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1. OBJETIVO 

1.1 Este “Compêndio – A” tem por objetivo descrever os perfis profissionais desejáveis, visando à 

contratação de empresa para prestação de serviços especializados de apoio técnico e operacional, na 

área de comercialização de Petróleo e Gás Natural, para suporte à Superintendência de 

Comercialização de Petróleo e Gás Natural (“SCP”). Este documento que deverá ser utilizado como 

referência nos documentos da fase de contratação que elencarem este compêndio. 

 

2. PERFIS PROFISSIONAIS DA PPSA – SERVIÇOS ESPECIALIZADOS  

2.1 DAFC – DIRETORIA DE ADMINISTRAÇÃO, FINANÇAS E COMERCIALIZAÇÃO 

2.1.1. PERFIL 2.1.1 - Comercialização de Petróleo e Gás Natural – SCP – Especialista de Comercialização 

de Petróleo e Gás 

Considerando que se trata de uma contratação de serviços por meio de “ENTREGÁVEIS”, a empresa a 

ser contratada deverá possuir em seus quadros profissionais alocados no desenvolvimento das 

atividades que possuam conhecimento e habilidades para a prestação de serviços especializados de 

apoio técnico e operacional, relativos à área do Especialista de Comercialização de Petróleo e Gás 

Natural (SCP) e as meras sugestões/recomendações de perfil são: 

a) Qualificações gerais profissionais sugeridas/recomendadas para desenvolvimento das atividades 

e “ENTREGÁVEIS” pela contratada para esta área: 

 capacidade de se expressar em português com clareza e objetividade, tanto verbalmente 

quanto por escrito; 

 idioma inglês com proficiência mínima de “nível intermediário”; 

 domínio do Pacote Microsoft Office 365; 

 bom relacionamento e facilidade em trabalhar em grupo. 

 

b) Sugestões/recomendações de requisitos adicionais: 

 ensino superior completo em engenharia, ciências náuticas, administração, economia, ou 

informática; ou curso técnico com formação em administração, comércio exterior, 

informática, contabilidade, mecânica ou logística; e 
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 familiaridade com normas de “Compliance”. 

 

c) Sugestões/recomendações de experiência nas seguintes atividades: 

i. Área Comercial: 

 relacionamento com clientes e fornecedores; 

 relacionamento com a área financeira; 

 análise de especificações técnicas ; 

 análise e atendimento a requisitos de editais e demais documentos de concorrências 

públicas, licitações; 

 elaboração e análise de propostas comerciais. 

 

ii. Área Administrativa: 

 Normas e Procedimentos. 

iii. Além do acima definido, é desejável que o profissional possua experiência em algumas das 

seguintes atividades: 

 Operacionalização dos processos de aprovação de faixas de carregamento de Petróleo; 

 Obtenção junto aos Operadores da aprovação das nomeações e notificações ao 

comprador quanto à aceitação dos navios;  

 Nomeação de inspetor independente para acompanhamento de carregamento de 

Petróleo; 

 Acompanhamento das operações de carregamento dos navios aliviadores, controle de 

dados de carregamentos (BL, qualidade quantidade); 

 Processamento de reclamações relativas à qualidade e quantidade de Petróleo, além de 

sobrestadia; 

 Cálculos dos preços provisórios e definitivos e o valor total dos embarques de Petróleo e 

dos despachos de Gás Natural; 

 Atualização de planilhas de avaliação e comparação de preços de Petróleo e derivados e 

Gás Natural; 

 Elaboração de relatórios das atividades de gestão da comercialização de Petróleo e Gás 

Natural; 
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 Controles e guarda de documentações referentes às instruções documentárias de 

embarque, notas fiscais de entrada, de venda, de empréstimos e de gastos de 

comercialização; 

 Revisão de contratos de compra e venda de Petróleo e Gás Natural; 

 Ter fluência na leitura de preços de Petróleo e Gás Natural. 

 


