
TERMINOLOGIA

Representa a conexão de um retorno (looping).

Representa as Entradas e as Saídas do Processo.

Representa a seqüência na qual as atividades devem ser realizadas para que o 
processo seja executado. O sentido da seta deve ser da atividade antecessora 
para a sua sucessora.

Representa a interface entre os processos complementares, indicando seus 
pontos de conexão.
Obs.: Pode ocorrer da interface remeter a um processo fora do escopo, indicando 
a conexão entre o fluxo desenhado e outros processos da empresa.

Representa uma atividade realizada no Processo.

Representa uma atividade realizada automaticamente por um sistema.

Representa uma decisão lógica, onde o fluxo deve seguir uma das opções.

Destaca que a(s) atividades contidas na raia são realizadas pela ferramenta.

Quando dividir o fluxo: indica que apenas um dos caminhos precisa ser 
percorrido após a atividade inicial.

Quando unir o fluxo: indica que apenas um dos caminhos percorridos é 
suficiente para iniciar a atividade seguinte.

OU

Representa o envio de documentações/ solicitações/ informações por e-mail.

Representa a entrega/ envio/ arquivamento/ geração de documentações físicas.

Representa o uso de sistemas e aplicativos que suportam a execução das 
atividades.

Identifica a(s) área(s) realizadora(s) das atividades contidas na raia.

Á
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a

Quando dividir o fluxo: indica que todos os caminhos precisam ser percorridos 
após a atividade inicial.

Quando unir o fluxo: indica que todos os caminhos foram percorridos antes que 
a próxima atividade seja iniciada.

E

Referência do ponto de controle. Descrição do ponto de controle em 
documentação suporte.

XX.00

Referência do ponto de melhoria. Descrição do ponto de melhoria em 
documentação suporte.

XX.0
0

Representa comentários detalhados paralelamente ao fluxograma.
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Reunião Diretoria Executiva
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Cliente: PPSA Área: Gerência Executiva de AIPs Processo: Gestão da Individualização da Produção
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TO BE revisado (após Walkthrough)
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Notificação à ANP sobre 
a possibilidade de 

extensão de uma jazida 
para área não contratada

O
p

e
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d
o

r

1. Comunicar 
formalmente à ANP a 

possibilidade de 
extensão de uma 

jazida para área não 
contratada

Ofício à ANP

Ofício ANP

34. Submeter 
documentos 

referentes ao Pré-
AIP ou AIP à 

aprovação da ANP 
via Ofício

Documentos Pré-
AIP / AIP

Minuta do 
Contrato de 
Consórcio

28. Elaborar 
Minuta do 

Contrato de 
Consórcio e 

arquivar

27. Elaborar 
Minuta do Acordo 

de Gestão e 
Anexos e 
arquivar

Minuta do Acordo 
de Gestão e 

Anexos

E

24. Buscar dados 
com o Operador 
e/ou no BDEP

E

Sim

Não

26. Definir 

percentual de 

participações e 

volumes na 

jazida 

compartilhada

22. Verificar a 
completude da 
Base de Dados 

Comum

25. Analisar 
dados e 

informações – 
G&G e Eng. de 
Reservatórios

B
B

Determinação de 
percentuais e 

volume

Produção / 
Desenvolvimento 

e Produção

Exploração

20. Elaborar 
Plano da 

Avaliação da 
Descoberta (Pré-

AIP)

19. Elaborar 
Plano de 

Desenvolvimento 
(AIP)

21. Elaborar e 
negociar a Base 

de Dados 
Comum e enviar 

via SGPP

C
37. Analisar 

dúvidas e enviar 
respostas

35. Analisar 
PAD / AIP (PD) e 

verificar a 
consistência

Sim

36. Enviar 
notificação com 

as dúvidas 
referentes ao 

PAD / AIP (PD)

Não
C

Ofício ANP

38. Efetivar AIP 
aos 

Consorciados

Ofício ANP

OU

32. Finalizar o AIP/
Pré-AIP e enviar 
para a Diretoria 

Executiva

OU

R.2

R.5

R.5

R.6

R.7

R.8

R.9

R.10

R.12

R.11

R.13

R.14
R.16

R.17

Fase do projeto

Informações 
suficientes?

Acordo 
aprovado?

R.15

Salvar Plano da 
Avaliação da 

Descoberta no 
sistema

Salvar Plano de 
Desenvolvimento 

no sistema

OU

Gerar código 
para o Processo 
Administrativo no 

sistema

Salvar cronograma 
de atividades 

enviado à ANP no 
sistema

Salvar Acordo de 
Confidencia-

lidade no sistema

Salvar 
comprovantes da 

negociação da 
Base de Dados 
Comum no sist.

GED

GED

Workflow GED GED GED

Salvar 
documento final 
de Determinação 

no sistema

GED

Salvar Minuta do 
Contrato de 

Consórcio no 
sistema

Salvar Minuta do 
Acordo de 

Gestão e Anexos 
no sistema

GED GED

Salvar o Pré-AIP 
ou AIP 

submetido à ANP 
no sistema

GED

Salvar AIP/ Pré-AIP 

aprovado e inser ir 

dados dos acordos 

no sistema para 

acompanhamento e 

controle

GED/ Workflow

R.1

Acordo de 
Confidencialidade

15. Celebrar e 
arquivar Acordo 
de Confidencia-

lidade

6. Abrir Processo 
Administrativo

Processo 
Administrativo

16. Elaborar e 
submeter o  

cronograma de 
atividades à ANP 

e arquivar no 
SGPP

Cronograma de 
atividades

R.4

Nota Técnica

PAD ou PD

5. Receber Ofício 
da ANP

E

OU

7. Encaminhar 
minuta de Acordo 

de 
Confidencialidade 

para PPSA

8. Avaliar minuta 
de Acordo de 

Confidencialidade

4. Receber Ofício 
da ANP e 

arquivar no 
SGPP

17. Receber e 
aprovar 

cronograma de 
atividades

39. Receber Ofício 
informando 

efetivação do AIP e 
arquivar 

documentação no 
SGPP

40. Receber 
Ofício 

informando 
efetivação do 
AIP/ Pré-AIP

41. Realizar 
cumprimento do 
AIP (Plano de 

Desenvolvimento)

E E

E

F
im

Salvar Ofício ANP

GED

E
43. Realizar 

Auditoria

10. Processo: EGV

SGPP SGPP

S
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E
 &

 S
R
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2. Receber 
informações sobre a 

possibilidade de 
extensão de uma 

jazida para área não 
contratada

3. Emitir notificação 
de necessidade de 
individualização da 

produção

R.3

R.18

R.18

SGPP SGPP

SGPP

SGPP

SGPP

A

A

42. Realizar 
cumprimento do 
Pré-AIP (PAD)

Confirmada a 
extensão da jazida 

para AnC?

Não

Sim

D

D

SGPP

23. Verificar a 
completude da 
Base de Dados 

Comum

E E

D
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e
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a
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x
e
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33. Receber AIP/
Pré-AIP e levar à 

reunião

OU

E

OU

E

E

Definições:
Acordo de Individualização da Produção (AIP) = acordo celebrado entre as partes, após a Declaração de 
Comercialidade, para Desenvolvimento e Produção unificados de Jazida Compartilhada, com conteúdo 
mínimo indicado no art. 13 da Resolução nº 25 da ANP e contendo o Plano de Desenvolvimento 
individualizado.
Jazida Compartilhada: Reservatório ou Jazida que se estende além de uma determinada área sob 
Contrato.

Comentários:

 R.1:
Existe a alternativa de a ANP emitir uma notificação ao Operador informando a possibilidade de existência 
de uma Jazida Compartilhada.
E nesse cenário, o Operador tem um prazo de180 dias, contados a partir do recebimento da notificação, 
para confirmar a existência da Jazida.

 R.2:
Prazo de 10 dias úteis para o Operador comunicar à ANP.

 R.3:
- O ofício emitido para ANP já contempla a elaboração de um cronograma conjunto entre a PPSA e os 
Consorciados para o estabelecimento de um PAD conjunto ou de um AIP.
- A ANP determina o prazo de 90 dias para que as Partes (Operador e PPSA) estabeleçam um cronograma 
de atividades para gerar o PAD ou o PD, e por consequência celebrar o Acordo de Individualização da 
Produção, observadas as diretrizes do CNPE.

 R.4:
- Os consorciados deverão informar trimestralmente a evolução das negociações para a celebração do 
AIP / Pré-AIP, a partir da determinação estabelecida pela ANP.
- O prazo concedido pela ANP para o estabelecimento de um cronograma de atividades para o Pré-AIP ou 
AIP, via de regra, é de 90 dias. Para elaboração desse cronograma se faz necessário o envolvimento da 
PPSA e do Contratado.
- A PPSA apresenta o cronograma à ANP (via Ofício), que por sua vez, pode sugerir ajustes no 
cronograma.
 R.5:
O prazo para elaboração do PAD é de 90 dias, diferente do prazo de elaboração do PD que é 180 dias.

 R.6:
Caso a qualidade ou a quantidade de informações fornecidas pelo Contratado seja insuficiente, a PPSA 
recorre à ANP (BDEP) para informações adicionais. 

 R.7:
- O percentual de participações e volumes na jazida compartilhada é obtido com o suporte de estudos de 
G&G e Engenharia de Reservatórios e com o envolvimento direto do Contratado. Esse processo é 
chamado de determinação, quando realizado pela primeira vez. 
- Importante notar que o processo de determinação e redeterminação não ocorre para os casos de Pré-
AIP.

 R.8:
- Para a definição das Participações, será utilizada, preferencialmente, a proporção do Volume Original de 
óleo Equivalente da Jazida Compartilhada em cada área sob Contrato, podendo as Partes submeter outros 
critérios à avaliação e aprovação da ANP.

 R.9:
- O Acordo de Gestão regula o dia a dia das operações.
- Entre os anexos está o Acordo de EGV, que visa o ajuste, entre as partes de gastos, royalties e volumes 
em consequência da aprovação do AIP ou Pré-AIP.
- Importante notar que não existe Acordo de Gestão nem contrato de Consórcio para o caso de Pré-AIP.

 R.10:
- O Contrato de Consórcio visa registrar o novo entrante (PPSA) na Junta Comercial.
- Importante notar que não existe Acordo de Gestão nem contrato de Consórcio para o caso de Pré-AIP.
 R.11:
Submeter à avaliação e aprovação da ANP no prazo de 180 dias, contados a partir da apresentação da 
Declaração de Comercialidade da Jazida Compartilhada, exceto nos casos descritos no art. 36 da presente 
Resolução e quando houver produção antecipada, autorizada pela ANP.

 R.12:
Prazo de apresentação do PD será o mesmo definido para apresentação do AIP.
 R.13:
Quando da submissão de um Pré-AIP à ANP segue junto o Plano de Avaliação da Descoberta (PAD). Se o 
documento a ser submetido for o AIP, o anexo que acompanha é o Plano de Desenvolvimento (PD).
No momento em que o AIP for submetido para aprovação da ANP a previsão e os critérios de 
Redeterminação já devem ter sido acordados pela área técnica e pela área jurídica, que exerce grande 
influência. 

 R.14:
Nesse ponto de análise podem ocorrer questionamentos. O PAD ou o PD são os principais documentos 
analisados.

 R.15:
- O desenvolvimento e a produção da Jazida Compartilhada ficarão suspensos enquanto o AIP não for 
aprovado, exceto nos casos autorizados e sob as condições definidas pela ANP.
- A ANP deverá se manifestar em até 60 dias, contados do recebimento da proposta.

 R.16:
A ANP poderá solicitar informações adicionais sobre os instrumentos referidos no caput ou sua
alteração, devendo ser atendida no prazo de 60 dias.

 R.17:
- O Compromisso de Individualização da Produção das Jazidas Compartilhadas entre áreas sob Contrato 
com mesma empresa ou consórcio de idêntica composição e mesmos percentuais de participação, que já 
estejam em produção, deverá ser encaminhado no prazo máximo de 180 dias, contados da publicação 
desta Resolução.
- O Acordo de Individualização da Produção deverá conter pelo menos as seguintes informações:
I - a identificação da Jazida Compartilhada;
II - a definição da Área Individualizada com a delimitação dos polígonos;
III - a definição do Operador da Área Individualizada;
IV - divisão de direitos e obrigações das Partes, que envolverem ou impactarem a União e o interesse 
público;
V - as Participações na Jazida Compartilhada;
VI - a possibilidade de ocorrência de Redeterminações, com seus critérios, condições, prazos, limites e 
quantidade;
VII - os percentuais e regras de conteúdo local, nos termos do Capítulo X desta Resolução;
VIII - as obrigações de cada Parte relativas ao pagamento das Participações e Receitas Governamentais e 
de Terceiros, nos termos do Capítulo IX desta Resolução;
IX - a vigência do Acordo de Individualização da Produção; 
X - os mecanismos de solução de controvérsias;
XI - o Plano de Desenvolvimento da Jazida Compartilhada objeto de Individualização da Produção.

 R.18:
Após recebimento do Ofício da ANP com as informações para iniciar o processo, a PPSA e o Operador 
deverão se reunir para acertar como farão as atividades para elaboração do AIP/Pré-AIP e nesse primeiro 
encontro a Minuta do Acordo de Confidencialidade será elaborada.

Observações:

18. Acompanhar 
cronograma de 

atividades e 
negociações do 

AIP/ Pré-AIP

E

Acompanhamento Trimestral 
do Progresso do Cronograma 
de Atividades de efetivação 

do AIP/ Pré-AIP

E

Recebimento da 
Base de Dados 

Comum

Workflow/ GED

SGPP

SGPP

Ofício ANP da 
aprovação do 
cronograma

SGPP SGPP

SGPP

SGPP

29. Elaborar 
Minuta de AIP/ 

Pré-AIP
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Necessário 

envolver área técnica 

e/ou jurídica?

9. Acionar área 
técnica e/ou 

jurídica

SGPP

Sim

10. Avaliar minuta 
do acordo de 

confidencialidade

11. Avaliar 
tecnicamente 

minuta do acordo 
de 

confidencialidade

E/

OU

12. Informar 
avaliação 

realizada via 
workflow

13. Informar 
avaliação 

realizada via 
workflow

SGPP

SGPP

14. Receber 
avaliação das 

áreas técnicas e 
realizar avaliação 

final

SGPP

E/

OU

OU

Não

Minuta de AIP/ 
Pré-AIP

SGPP

Salvar Minuta do 
AIP/ Pré-AIP no 

sistema

GED

OU

Acionar área 
técnica e/ou 

jurídica

Informar 
avaliação 

realizada via 
workflow

Receber 
avaliação das 

áreas técnicas e 
realizar avaliação 

final

Workflow Workflow Workflow

31. Validar minutas 
do Acordo de 

Gestão, Contrato 
de Consórcio e 
AIP/ Pré-AIP

30. Enviar minutas 
dos documentos 
elaborados para 
validação jurídica 

via workflow

SGPP

SGPP

PAD / AIP (PD)

AIP

PAD / PD

AIP

PAD / PD

E

Acompanhar 
cronograma de 

atividades e 
negociações do 

AIP/ Pré-AIP

Workflow/ GED

Analisar dados e 
informações – 
G&G e Eng. de 
Reservatórios

Workflow/ GED

Enviar minutas 
dos documentos 
elaborados para 
validação jurídica 

via workflow

Validar minutas 
do Acordo de 

Gestão, Contrato 
de Consórcio e 
AIP/ Pré-AIP

Workflow Workflow

AIP (PD)/ Pré-
AIP (PAD)

Acordo de 
Gestão e Anexos

Contrato de 
Consórcio

SGPP

Salvar AIP/Pré-
AIP, PD/PAD, 
Contrato de 
Consórcio e 

Acordo de Gestão

GED

Cód. do documento: MP.DGC.001/2017

Processo: Gestão de AIPs
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