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A EMPRESA BRASILEIRA DE ADMINISTRACAO DE PETROLEO E GAS NATURAL S.A.
— PRE-SAL PETROLEO S.A. — PPSA, doravante denominada PPSA, empresa publica
vinculada ao Ministério de Minas e Energia, criada através do Decreto n® 8.063, de
01/08/2013, autorizado pela Lei n® 12.304, de 02/08/2010, e submetida ao regime préprio
das Sociedades Andnimas, com sede com sede no SAUS, Quadra 04 Bloco A Lote 09/10 —
Numero 30 — Sala 726 Parte XVIII - Edificio Victoria Office Tower — Brasilia/DF - CEP:
70070-938, inscrita no CNPJ (MF) sob o n® 18.738.727/0001-36 e Escritério Central na
Avenida Rio Branco, n® 1 — 42 andar — Centro, CEP: 20.090-003, Rio de Janeiro - RJ, inscrita
no CNPJ (MF) sob o n® 18.738.727/0002-17, torna publico, para conhecimento dos
interessados, que na data, horario e local abaixo indicados fara realizar licitagdo na
modalidade de PREGAO pelo sistema ELETRONICO, do tipo MENOR PRECO GLOBAL.

Esta Licitagdo na modalidade de Pregao, por meio da utilizacao de recursos de tecnologia da
informacao — INTERNET é regida por este Edital e em conformidade com a Lei n® 10.520, de
17/07/2002, Decreto n® 5.450 de 31/05/2005, Lei Complementar n? 123, de 14/12/2006 e
suas atualizacdes, e, subsidiariamente, pela Lei n® 8.666, de 21/06/1993, com suas
alteracoes posteriores.

1. SESSAO PUBLICA DO PREGAO ELETRONICO
Dia: 09 de marco de 2016.
Horario: 10:00 (horario de Brasilia/DF)
Endereco Eletronico: www.comprasgovernamentais.qov.br

2. OBJETO

2.1. A presente licitacdo tem como objeto a contratacdo de instituicdo publica ou privada
para a prestacao de servicos pertinentes as atividades de Agente de Integracdo para o
Programa de Estagio de Estudantes de nivel superior, para a Consultoria Juridica da PPSA,
nas condi¢cdes e especificagbes indicadas no Termo de Referéncia — Anexo | e nas
condi¢des do Modelo de Instrumento Contratual, Anexo Il deste Edital.

2.2. LOCAL DE REALIZACAO DOS SERVICOS

Os estagiarios prestarao servigos no Escritério Central da PPSA, no Centro da cidade do
Rio de Janeiro/RJ.

2.3. Em caso de discordancia existente entre as especificacoes deste objeto, descritas
no Comprasnet, e as especificacoes técnicas constantes deste Edital, prevalecerao as
ultimas.

3. DOTACAO ORCAMENTARIA
3.1. A despesa anual com a contratacao de que trata o objeto desta licitagdo esta estimada
em R$ 50.001,60 (cinquenta mil e um reais e sessenta), conforme orgamento estimativo
disposto no Termo de Referéncia, consta da proposta do PDG 2016, rubrica 243190 —
Servicos de Terceiros — Demais.

Nota 1: O imposto ISS, se devido, devera ser cobrado na aliquota do local onde os servigos
serdo prestados.
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Nota 2: Os Prestadores de Servicos que estiverem domiciliados em municipio diferente do
Rio de Janeiro e que nao efetuarem o preenchimento da Ficha de Informacgdes de Prestador
de outro Municipio (www.dief.rio.gov.br/cepom) sofrerdo retencdo compulséria de ISS/RJ,
quando aplicavel, por parte da PPSA, em funcado da natureza do servico prestado, em
consonancia com o Decreto Municipal n® 28.248/2007

4. PARTICIPACAO E CREDENCIAMENTO
4.1. Poderao participar deste Pregao, que atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto
a documentagéo, constantes deste Edital e seus anexos, e que estejam previamente
credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF e perante
o sistema eletrdnico provido pela Secretaria de Logistica e Tecnologia de Informacéao do
Ministério de  Planejamento, Orcamento e Gestdo, por meio do sitio
www.comprasgovernamentais.qov.br.
4.2. Para ter acesso ao sistema eletronico, os interessados em participar deste Pregao
deverao dispor de chave de identificacdo e senha pessoal, obtidas junto ao provedor do
sistema, onde também deverao informar-se a respeito do seu funcionamento e regulamento
e receber instru¢oes detalhadas para sua correta utilizagao.
4.3. O uso da senha de acesso pelo licitante € de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transacao por ele efetuada diretamente, ou por seu representante, ndo cabendo ao
provedor do sistema ou a PPSA responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso
indevido da senha, ainda que por terceiros.
4.4. Nao poderao participar deste Pregao:

4.4.1. Empresa suspensa de contratar com a PPSA;

4.4.2. Empresa que esteja declarada inidonea para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, enquanto perdurarem os motivos da puni¢cao ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade;
4.4.3. Empresa cujo objeto social ndo seja pertinente e compativel com o objeto
deste Pregao; e

4.4.4. Empresa que estiver em processo de faléncia, recuperacdo judicial ou
extrajudicial ou em processo de concordata, ou sob concurso de credores, em
dissolugé@o ou em liquidacao.

4.5. Como requisito para participacdo neste Pregao, o licitante devera declarar, em campo
proprio do sistema eletrdnico, que esta ciente e concorda com as condi¢cdes contidas no
Edital e seus anexos e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no
mesmo.

46. A declaragdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo, a
conformidade da proposta, ao enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno
porte ou ao direito de preferéncia sujeitara o licitante as sangdes previstas neste Edital.

5. PROPOSTA DE PRECOS

5.1. O interessado em participar deste Pregao Eletrénico devera, até a abertura da sessao
publica, na forma expressa no sistema eletrénico, cadastrar sua Proposta no Comprasnet
(Acesso Seguro > Servigos aos Fornecedores > Pregao Eletrénico > Proposta > Cadastrar
Proposta), preenchendo os dados relativos:

l. a descricao do objeto ofertado;
Il. ao valor global ofertado de acordo com as seguintes orientacoes:
a) A proponente deverd, na forma expressa no sistema eletrénico, consignar como
valor unitario, o valor global anual da prestacao dos servicos, incluindo taxa de
administracao. O valor total dos servigos devera considerar o prazo de execugao
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de 12 (doze) meses, a possibilidade de renovagao contratual, na forma e nos limites
da Lei, e a possibilidade de reajustamento de pregos.

b) O detalhamento de valores dos servicos serd informado apenas pelo licitante
vencedor, apos a fase de lances e quando solicitado pelo Pregoeiro, através do
preenchimento do Modelo de Proposta, Anexo Il deste Edital.

c) Devem estar incluidas no valor global todas as despesas e custos, diretos e
indiretos (tais como tributos, encargos sociais e trabalhistas, contribuicoes,
transporte, seguro e insumos) necessarios ao cumprimento integral do objeto desta
licitagdo, Seguro de acidentes pessoais, Taxa de Administragdo, além dos custos
decorrentes de comunicagdes (fax, celular, ligagdes interurbanas, correios, sedex,
etc.) e deslocamentos (passagens, estadia, locomog¢do urbana, etc.) dos
representantes da contratada, para atender as solicitacbes da PPSA.

d) Os valores deverao ser expressos em Real (R$) e com 2 (duas) casas decimais.

lll. 2 UASG da PPSA que ¢é 926394;

IV. a Declaragao ME/EPP/Cooperativa;

V. a Declaragao de Ciéncia dos Termos do Edital;

VI. a Declaragéo de Inexisténcia de Fato Superveniente (ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias supervenientes);

VIl. & Declaragéo Relativa ao Emprego do Menor (Inciso XXXIIl do Art. 7° da Constituicao
Federal);

VIIl. a Declaragao de Elaboragao Independente de Proposta (Instru¢do Normativa n° 02, de
16/09/2009, do MPOG/SLTI); e

IX. a quaisquer outras informacdes que venham a ser requeridas pelo Comprasnet.

5.2. O licitante devera considerar as condicées do Modelo de Instrumento Contratual, Anexo
[ll, bem como as condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia, Anexo | deste Edital,
inclusive no tocante ao prazo de vigéncia, a possibilidade de reajustamento de precos e de
prorrogacao.

5.3. O preenchimento da proposta € de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo cabendo
a PPSA ou ao Sistema Comprasnet qualquer responsabilidade. O preenchimento incorreto
da proposta, inclusive de precos, acarretara na sua desclassificacao.

5.4. A proposta comercial (a ser preenchida e encaminhada, apos a fase de lances, somente
pelo licitante vencedor e quando solicitado pelo Pregoeiro) devera ser elaborada conforme
modelo apresentado no Anexo Il do Edital deste Pregao

5.5. As propostas teréo validade de 60 (sessenta) dias, contados da data de abertura da
sessao publica estabelecida no predmbulo deste Edital.

5.6. Decorrido o prazo de validade das propostas, sem convocagao para contratacao, ficam
os licitantes liberados dos compromissos assumidos.

5.7. O cadastro da Proposta no Comprasnet implica na aceitacao integral e irretratavel dos
termos do presente Edital, ndo sendo admitidas alegacdes de desconhecimento de fatos e
condigdes que impossibilitem ou dificultem a execugéo do objeto licitado.

6. ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA DE PRECOS

6.1. O licitante devera encaminhar a proposta exclusivamente por meio € na forma expressa
no sistema eletrdnico, conforme disposto no item 5, até a data e horario marcados para
abertura da sessao, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a fase de recebimento
de propostas.

6.2. Até a abertura da sessao, o licitante podera retirar ou substituir a proposta anteriormente
encaminhada.
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6.3. Por ocasidao do envio da proposta, o licitante enquadrado como microempresa ou
empresa de pequeno porte devera declarar, em campo préprio do Sistema, que atende aos
requisitos do Art. 32 da Lei Complementar n® 123/2006 e suas atualizagdes, para fazer jus
aos beneficios previstos na referida Lei.

6.4. A apresentacdo da proposta implicara na plena aceitagdo, por parte do licitante, das
condigdes estabelecidas neste Edital, inclusive das condi¢cdes expressas no instrumento
contratual, dele integrante.

7. ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

7.1. A abertura da sessao publica deste Pregao, conduzida pelo Pregoeiro, ocorrera na data
e hora indicadas no predmbulo deste Edital, no sitio www.comprasgovernamentais.qov.br.
7.2. A comunicacao entre o Pregoeiro e os licitantes ocorrera exclusivamente mediante troca
de mensagens, em campo préprio do sistema eletrénico.

7.3. Cabe ao licitante acompanhar as opera¢des no sistema eletrénico durante a sessao
publica do Pregao, ficando responsavel pelo énus decorrente da perda de negdcios diante
da inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo sistema ou de sua desconexao.

8. CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

8.1. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas e desclassificara, motivadamente,
aquelas que néo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital.
8.2. Somente os licitantes com propostas classificadas participarao da fase de lances.

9. FORMULACAO DE LANCES

9.1. Aberta a etapa competitiva, os licitantes classificados poderdo encaminhar lances para o
preco total da licitacdo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo
imediatamente informados do recebimento e respectivo horario de registro e valor.

9.2. O licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado
no sistema.

9.3. Durante o transcurso da sessao, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificagéo do ofertante.

9.4. Os lances apresentados e levados em consideracao para efeito de julgamento serao de
exclusiva e total responsabilidade do licitante, ndo Ihe cabendo o direito de pleitear qualquer
alteracao.

9.5. Durante a fase de lances, o Pregoeiro podera excluir, justificadamente, lance cujo valor
seja considerado inexequivel.

9.6. A etapa de lances da sessao publica sera encerrada por decisao do Pregoeiro.

9.7. O sistema eletrénico encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, ap6s o que
transcorrera periodo de tempo de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente determinado pelo
sistema, findo o qual serd automaticamente encerrada a recepcao de lances.

10. DESCONEXAO DO PREGOEIRO

10.1. Se ocorrer a desconexdo do Pregoeiro no decorrer da etapa de lances e o sistema
eletrénico permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuarao sendo recebidos, sem
prejuizo dos atos realizados.

10.2. No caso da desconexao do Pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a
sessdao do Pregdo sera suspensa automaticamente e tera reinicio somente apés
comunicagao expressa aos participantes no sitio www.comprasgovernamentais.gov.br.

11. NEGOCIACAO

11.1. Apo6s o encerramento da etapa de lances, concedido o beneficio as microempresas e
empresas de pequeno porte, de que trata o art. 44 da Lei Complementar n® 123/2006 e suas
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atualizacdes, o Pregoeiro poderda encaminhar contraproposta diretamente ao licitante que
tenha apresentado o lance mais vantajoso, para que seja obtida melhor proposta, observado
o critério de julgamento e o valor estimado para a contratacdo, ndo se admitindo negociar
condigdes diferentes das previstas neste Edital.

11.2. A negociagdo sera realizada por meio do sistema eletrdnico, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

12. ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

12.1. Encerrada a etapa de lances e concluida a negociacao, quando houver, o Pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a compatibilidade do preco em
relagéo ao valor estimado para a contratacao.

12.2. Nao se considerara qualquer oferta de vantagem nao prevista neste Edital, inclusive
financiamentos subsidiados ou a fundo perdido.

12.3. O Pregoeiro podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de pessoal da
PPSA ou, ainda, de pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ele, para orientar sua decisao.
12.4. Havendo aceitagdo da proposta classificada em primeiro lugar quanto a
compatibilidade de preco, apos aplicagdo dos direitos de preferéncia das microempresas ou
empresas de pequeno porte — ME/EPP (subitem 12.6), o Pregoeiro solicitard do respectivo
licitante 0 encaminhamento dos documentos de habilitacdo, conforme estabelecido no item
14, adiante.

12.5. Se a proposta ndo for aceitavel ou se o licitante ndo atender as exigéncias
habilitatérias, o Pregoeiro examinara a proposta subsequente e, assim, sucessivamente, na
ordem de classificagao, até a apuracao de uma proposta que atenda a este Edital.

12.6. Direito de preferéncia das microempresas ou empresas de pequeno porte — ME/EPP:
Se a proposta mais bem classificada nao tiver sido ofertada por microempresa ou empresa
de pequeno porte e houver proposta apresentada por microempresa ou empresa de
pequeno porte até 5% (cinco por cento) superior a melhor proposta, serd assegurada
preferéncia na contratacao, nos termos da Lei.

12.7. Nao havendo a adjudicagédo nos termos previstos na condi¢éo anterior, o objeto licitado
sera adjudicado em favor do licitante detentor da proposta originalmente melhor classificada.
12.8. O Pregoeiro podera solicitar documentos que comprovem o enquadramento do
licitante na categoria de microempresa ou empresa de pequeno porte.

13. HABILITAGAO
13.1. A habilitacdo do licitante que apresentar a menor proposta sera verificada por meio do
SICAF, nos documentos por ele abrangidos, e por meio da documentagdo complementar
especificada neste Edital.
13.2. O licitante devera apresentar habilitagdo parcial valida, que sera verificada através da
funcdo “Situacdo do Fornecedor”, no SICAF, ou apresentar os documentos que supram tal
habilitaco.
13.3. Para fins de habilitagéo, o licitante devera apresentar, ainda, a seguinte documentagao
complementar:
13.3.1. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT (Lei n® 12.440/2011); e
13.3.2. Declaragado referente ao cumprimento do inciso XXXIII do Art. 7° da
Constituicao Federal (Declaragao do Menor).
Nota: Esta Declaracdo nao precisa ser enviada por e-mail, pois sera emitida
conforme item 5.1, alinea VII.

13.3.3. Relativo a AQualificacdo Técnica (Deverdo ser apresentados todos os
documentos a seguir):
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a) Atestado ou declaragdo emitido por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, que comprove que o0 proponente ja prestou servicos da mesma natureza
na qualidade de Agente de Integracdo e compativel em caracteristicas,
quantidades e prazos com objeto deste Pregao; e

c) Comprovar, até a data da assinatura do futuro Contrato, que dispée de
estrutura e logistica, na cidade do Rio de Janeiro, apropriadas ao
desenvolvimento das atribuicbes de Agente de Integracdo, bem como para
realizacao das atividades de recrutamento e selegéo de candidatos, utilizando-se
de profissionais de nivel superior, com experiéncia e devidamente habilitados,
aplicando técnicas, instrumental e procedimentos adequados.

13.3.4. Relativo a Qualificacado Econémico-Financeira:

a) Balango Patrimonial e Demonstracao de Resultado do Exercicio - DRE do ultimo
exercicio social, exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem que a
empresa possui Patriménio Liquido Positivo, vedada a sua substituicdo por
balancetes ou balangos provisérios;

Total do Ativo — (Passivo Circulante + Passivo nao Circulante) > zero

b) Certiddao negativa de faléncia e concordata, expedida pelo distribuidor da sede
da pessoa juridica.

13.4. Para fins de habilitacdo, a verificagdo em sitios oficiais de 6rgaos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para afericao dos dados ali informados.
13.5. Nao serdo aceitos os documentos que nao indicarem a data de validade, a ndo ser
aquelas que tenham sido emitidas nos ultimos 90 (noventa) dias em relagdo a data da
sessao publica deste Pregao, indicada no item 1 deste Edital.

13.6. Constatado o atendimento as exigéncias fixadas neste Edital, o licitante sera declarado
vencedor do Pregao.

14. ENCAMINHAMENTO DA DOCUMENTACAO
14.1. A proposta, no modelo estabelecido no Anexo Il, ajustada ao lance final, e os
documentos exigidos para habilitagdo que nao estejam contemplados no SICAF, inclusive
quando houver necessidade de envio de anexos, deverdo ser remetidos, no prazo de até 2
(duas) horas, contado a partir da determinacao do Pregoeiro, durante a sessdo do Pregéo,
para o enderego eletronico editais@ppsa.qgov.br.

14.2. A proposta ajustada, os documentos e os anexos remetidos por meio eletronico,
deverao ser apresentados na PPSA em original ou por copia autenticada, no prazo de até 3
(trés) dias uteis, contados da solicitacao do Pregoeiro, para:

EMPRESA BRASILEIRA DE ADMINISTRACAO DE PETROLEO E GAS NATURAL
S.A. - PRE-SAL PETROLEO S.A. - PPSA

Geréncia de RH e Suporte Corporativo

Ref.: Pregao Eletrénico n? PE.PPSA.004/2016

Avenida Rio Branco, n® 1 — 4% andar — Centro

CEP: 20.090-003, Rio de Janeiro - RJ
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14.3. Sob pena de inabilitagdo, os documentos encaminhados para habilitagdo deverao
estar em nome do licitante e, preferencialmente, com o numero do CNPJ e o respectivo
endereco.
14.4. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e
se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.
14.5. Por se tratarem de microempresa ou empresa de pequeno porte, havendo alguma
restricdo na comprovacao da reqularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o licitante for declarado vencedor
do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da PPSA, para a regularizagdo da
documentagédo, pagamento ou parcelamento do débito e emissdo de eventuais certiddes
negativas ou positivas com efeito de certidao negativa.
14.5.1. A nao-regularizagdo da documentagdo, no prazo previsto nesta condicao,
implicara inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital,
sendo facultado ao Pregoeiro convocar as licitantes remanescentes, na ordem de
classificagéo, para a assinatura do Instrumento Contratual, ou propor a revogacao da
licitacao.

15. DIREITO DE PETICAO

15.1. Declarado o vencedor, o Pregoeiro abrira prazo de até 30 (trinta) minutos, durante o
qual qualquer licitante podera, de forma imediata e motivada, em campo préprio do sistema,
manifestar sua intencao de recorrer.

15.2. O Pregoeiro fard juizo de admissibilidade da intencdo de recorrer manifestada,
aceitando-a ou, motivadamente, rejeitando-a em campo préprio do sistema.

15.3. O recorrente que tiver sua intengdo de recurso aceita devera registrar as razdes do
recurso, em campo proprio do sistema, no prazo de 3 (itrés) dias, ficando os demais
licitantes, desde logo, intimados a apresentar contra-razdes, também via sistema, em igual
prazo, que comecgara a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada
vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

15.4. A falta de manifestacdo imediata e motivada da intencdo de interpor recurso, no
momento da sessado publica deste Pregao, implica decadéncia desse direito, ficando o
Pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto ao licitante vencedor.

15.5. O acolhimento do recurso importara na invalidacao apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

16. ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

16.1. O objeto deste Pregado sera adjudicado ao licitante vencedor, depois de decididos os
Recursos, quando houver, sujeito a homologagao pela PPSA.

16.2. Apdés homologado o resultado deste Pregdo, a Administragdo da PPSA convocara o
licitante vencedor, durante a validade da sua proposta, para a retirada e assinatura do
instrumento contratual, quando for o caso, dentro do prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, ou o
entregara diretamente, sujeito a aceitacao do licitante, em igual prazo, sob pena de decair o
direito a contratacdo, sem prejuizo das sancgdes previstas neste Edital e no Art. 81 da Lei n®
8.666/1993.

16.3. E facultado ao Pregoeiro, quando o convocado nio retirar ou aceitar o Contrato, no
prazo e nas condigbes estabelecidos, convocar outro licitante, obedecida a ordem de
classificacdo, para retira-lo ou entrega-lo diretamente, apds negociacao, aceitacdo da
proposta e comprovagao dos requisitos de habilitagao.
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17. SANCOES ADMINISTRATIVAS

17.1. O licitante que ensejar o retardamento da execucdo do certame, ndo mantiver a
proposta, nao celebrar o Contrato quando convocado dentro do prazo de validade da
proposta, falhar ou fraudar a execugao do Contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer
declaracao falsa ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e contratar com a PPSA
pelo prazo de até cinco anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao ou
até que promovida a reabilitacdo e terd a ocorréncia registrada no SICAF, sem prejuizo das
multas previstas no Edital e no contrato e das demais cominagdes legais, garantidos o
contraditorio e a ampla defesa.

18. ESCLARECIMENTOS DO EDITAL E ACESSO AO PROCESSO

18.1. Caso a PPSA venha a emitir suplementos, alteracées e/ou esclarecimentos ao Edital,
estes seréo disponibilizados no enderego eletrénico www.comprasgovernamentais.gov.br,
por meio do link Acesso livre>Pregbes>Agendados, para conhecimento dos fornecedores,
cabendo aos interessados em participar do certame acessa-lo para a obtencdo das
informagodes prestadas.

18.2. E de responsabilidade do licitante manter-se atualizado de quaisquer alteragdes e/ou
esclarecimentos sobre o Edital, através de consulta permanente ao “site” acima indicado,
nao cabendo a PPSA a responsabilidade pela ndo observancia desse procedimento.

18.3. Caso surjam duvidas com relagao ao conteudo do Edital, o licitante podera consultar a
PPSA, exclusivamente pelo endereco eletronico editais@ppsa.gov.br.

18.4. Na correspondéncia devera ser indicado o numero desta licitagdo e o seu objeto,
devendo a mesma ser recebida pela PPSA em até 3 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada
para abertura da sessao publica.

18.5. No caso de esclarecimentos sobre o Edital, a resposta da PPSA nao identificara a
fonte que solicitou os esclarecimentos.

18.6. Conforme previsto § 3% do Art. 3° da Lei 8.666/93, sdo publicos e acessiveis ao
publico os atos do procedimento licitatério, salvo quanto ao conteddo das propostas, até a
respectiva abertura. Assim, o conteldo do processo licitatério podera ser solicitado, por e-
mail, ou disponibilizado para consulta, diretamente no Escritério Central da PPSA, durante o
horario comercial, desde que agendado previamente, exclusivamente pelo endereco
eletronico editais@ppsa.gov.br.

18.7. Nao deverdo ser considerados pelos licitantes, na formulacdo de suas propostas,
quaisquer informagdes ou esclarecimentos obtidos de forma diversa da estabelecida acima.

19. CONSIDERAGCOES FINAIS

19.1. E facultada ao Pregoeiro ou & Autoridade Superior, em qualquer fase da licitacdo, a
promogao de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrucao do processo,
inclusive junto a “sites” de consulta publica, na internet, bem como nos arquivos da prépria
PPSA.

19.2. A PPSA podera revogar a licitagao por razdes de interesse publico, derivadas de fato
superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, e
a anulara por ilegalidade, de oficio ou por provocagcdo de qualquer pessoa, mediante ato
escrito e fundamentado. Nenhuma indenizacao serd devida aos licitantes na hipbtese de
desfazimento do processo licitatério.

19.3. Os licitantes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagdo, devendo informar a PPSA
qualquer circunstancia ou fato ocorrido, ap6s a apresentacdo da sua documentacao para
habilitagdo, que importe em alteracdo de suas condicbes de participacdo na presente
licitacdo.
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19.4. A apresentagdo da proposta implicara na declaragéo expressa da proponente, sob as
penalidades da lei, que esta ciente de que NAO podera contratar com a PPSA:
19.4.1. Caso esteja inscrita no CADIN — Cadastro Informativo dos Créditos Nao
Quitados de Orgaos e Entidades Federais;
19.4.2. Caso a Proponente possua entre os socios servidores da PPSA, em atencao
ao art. 99, inciso lll, da Lei n® 8.666/1993; e
19.4.3. Caso seja ou possua em seus quadros, familiar de agente publico que exerga
cargo em comissao ou funcao de confianca, na PPSA, conforme vedacao no art. 7° do
Decreto n? 7.203/2010.
19.5. Apdés a abertura da sessdo, as propostas e/ou lances apresentados, ndo cabera
desisténcia, salvo se por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo
Pregoeiro.
19.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de
expediente na PPSA.
19.7. Todas as referéncias de tempo/horario contidas neste Edital, no aviso e durante a
sessao publica observarao, obrigatoriamente, o horario de Brasilia — DF.
19.8. Aos casos omissos aplicam-se as demais condigées constantes da Lei n® 10.520/2002,
Decreto n? 5.450/2005 e Lei n® 8.666/1993 com suas alteracbes posteriores.
19.9. O foro competente para qualquer acao ou execugao decorrente desta Licitacdo é o da
Justica Federal, Secao Judiciaria do Distrito Federal.

20. ANEXOS

20.1. Sao partes integrantes deste Edital os seguintes anexos:
ANEXO | — Termo de Referéncia

ANEXO Il — Modelo de Proposta

ANEXO IIl — Modelo de Instrumento Contratual

Rio de Janeiro, 25 de fevereiro de 2016.

Original assinado por

Oswaldo Antunes Pedrosa Junior Antonio Claudio Pereira da Silva
Diretor Presidente Diretor de Administracao, Controle e Financas
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CONTRATAGCAO DE AGENTE DE INTEGRAGAO PARA O PROGRAMA DE ESTAGIO DE
ESTUDANTES DE NIVEL SUPERIOR, PARA A CONSULTORIA JURIDICA.

1. INTRODUCAO

Contratacdo de instituicao publica ou privada para a prestacdo de servigos pertinentes as
atividades de Agente de Integragéo, visando a operacionalizagdo do Programa de Estagio
de Estudantes de curso de nivel superior, na Consultoria Juridica da PPSA. O estagio faz
parte do projeto pedagdgico do curso, tendo carater de complementagdo educacional.
Requer planejamento, acompanhamento e avaliagdo, em conformidade com os curriculos
escolares, 0s programas, o0s calendarios e horarios das aulas, sem prejuizo ao
desenvolvimento académico do estudante.

2. JUSTIFICATIVA

A contratacdo de um Agente de Integragao se faz necessaria para auxiliar no funcionamento
do Programa de Estagio na Empresa, com a atragéo e retencédo de estudantes por meio de
convénios com instituicées de ensino superior, reconhecidas pelo Ministério de Educacao e
Cultura — MEC, uma vez que a PPSA néao dispbe de infraestrutura propria e adequada a
realizagao dessas atividades, visando a concessao de estagio supervisionado, na cidade do
Rio de Janeiro.

3. ESPECIFICACOES DO PROGRAMA DE ESTAGIO

3.1 As atividades de estagio dependem do agenciamento de estudantes de ensino
superior, cujos cursos sejam compativeis com a finalidade, os programas, os planos e
projetos da PPSA, com vistas ao preenchimento das vagas existentes;

3.2 O Programa de Estagio da PPSA contempla neste primeiro momento 02 (duas) vagas
para estudantes de nivel superior do curso de Direito, com carga horaria definida de
06 (seis) horas diarias, totalizando 30 (trinta) horas semanais. Caberdo tantas
reposicoes de vagas, quantas se fizerem necessarias, no caso de desligamento de
estagiario(s) do Programa, ao longo do contrato;

3.3 Cabera a remuneragdo da taxa de administracao fixada, ao Agente de Integracgéo,
somente em fungéo das vagas efetivamente preenchidas;

3.4 Cabera ao Agente de Integracédo o repasse aos estagiarios do valor da bolsa estagio,
o recolhimento do imposto de renda, se for o caso, e o Informe de Rendimentos para
Ajuste Anual do Imposto de Renda;

3.5 Sera firmado o Termo de Compromisso de Estagio — TCE por um periodo de 12 (doze)
meses, podendo ser prorrogado por igual periodo, até o limite de 24 (vinte e quatro)
meses, a exclusivo critério da PPSA, desde que nao ultrapasse a data de conclusao
do curso universitario. O TCE sera rescindido, a qualquer tempo, por iniciativa das
partes envolvidas, mediante comunicacao prévia de 05 (cinco) dias Uteis, visando as
providéncias administrativas de praxe relativas ao seu encerramento e desligamento
do estagiario do Programa;

3.6 Os estagiarios receberdo da PPSA, a titulo de bolsa estagio, a importancia mensal de
R$ 2.018,40 (dois mil e dezoito reais e quarenta centavos). Nesse valor estdo
incluidas as seguintes parcelas: R$ 1.384,63 (mil, trezentos e oitenta e quatro reais e
sessenta e trés centavos), referentes ao auxilio financeiro, R$ 458,97 (quatrocentos e
cinquenta e oito reais e noventa e sete centavos), referentes ao auxilio refeicido e R$
174,80 (cento e setenta e quatro reais e oitenta centavos), correspondentes ao auxilio
transporte;
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3.7

3.8

3.9

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

4.7

4.8

4.9

Os valores do auxilio financeiro e do auxilio refeicdo poderao ser atualizados ao longo
do periodo do contrato, a critério da PPSA, com base em pesquisa de mercado;

O valor do auxilio transporte, correspondente a 23 dias mensais podera ser atualizado
ao longo do periodo do contrato, a critério da PPSA, com base no valor modal
rodoviario praticado no municipio do Rio de Janeiro;

A realizacao do estagio curricular, bem como a concessao de beneficios relacionados
a transporte e refeicdo, entre outros, ndo caracterizard vinculo empregaticio de
qualquer natureza.

COMPROMISSOS DA CONTRATANTE - PPSA

Oferecer ao estudante de nivel superior oportunidade de realizar estagio pratico
supervisionado, na area de sua formacao universitaria, em situagdes reais de trabalho,
nas dependéncias da PPSA;

Manter instalagbes compativeis com a natureza das atividades desenvolvidas na
PPSA, de forma a proporcionar ao estudante condicbes de aprendizagem e
convivéncia profissional, social e cultural;

Autorizar o Agente de Integracao a promover as atividades de agenciamento, como
auxiliar no processo de aperfeicoamento do instituto do estagio, junto as Instituicdes
de Ensino, para os procedimentos de carater burocraticos e administrativos
necessarios a realizacdo dos convénios de estagios, conforme preceitua o Art. 52 da
Lei 11.788/2008;

Encaminhar ao Agente de Integragéo as solicitagbes de preenchimento de vagas, por
meio de formulario especifico disponibilizado por este, contendo informagbes sobre
quantidade de vagas solicitadas, o perfil desejado, como por exemplo: curso
requerido, outros conhecimentos necessarios, atividades a serem desenvolvidas entre
outras informacdes pertinentes;

Indicar empregado do seu quadro de pessoal, com formagdo ou experiéncia
profissional na area de conhecimento do curso do estagidrio, para orientar e
supervisionar até 10 (dez) estagiarios simultaneamente, conforme inciso Il do Art. 9°
da Lei 11.788/2008 (Estagio de Estudantes);

Assegurar vagas para portadores de necessidades especiais nos termos do artigo 17,
inciso IV, § 5° da Lei n.% 11.788/2008;

Indicar, dentre os candidatos encaminhados, e a partir do processo seletivo efetuado
pelo Agente de Integracdo, o(s) nome(s) aprovado(s) pela PPSA, fornecendo os
demais dados necessarios para elaboragéo do Termo de Compromisso de Estagio —
TCE. Solicitar ao Agente de Integragdo dar continuidade ao processo, quando nao
houver candidato aprovado;

Receber o estudante encaminhado pelo Agente de Integracdo, procedendo a sua
ambientacdo e confirmando as condicées de realizacdo do Estagio na PPSA, tais
como: a data de inicio do estagio, o turno (manha ou tarde), a carga horaria de 06
(seis) horas diarias, perfazendo 30 (trinta) horas semanais, a duracao inicial do
estagio, as atividades que serdo desempenhadas pelo estagiario, o valor da bolsa
estagio, entre outras informagdes necessarias;

Assinar o Termo de Compromisso de Estagio - TCE inicial e os subsequentes termos
aditivos, aos quais deverao ser integrados os Planos de Atividades dos estagiarios,
elaborados pela PPSA;
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4.10

4.11

4.12
4.13

414

4.15

4.16
417

4.18

4.19

4.20

4.21

Preencher Relatério de Atividades, como orienta a Lei 11.788/2008, a cada 06 (seis)
meses, para todos os estagiarios, em formulario disponibilizado pelo Agente de
Integracao, por meio eletrénico;

Preencher o Termo de Realizagcdo de Estagio, por ocasidao do desligamento do
estagiario do Programa, como orienta a Lei 11.788/2008, em formulario disponibilizado
pelo Agente de Integracdo, por meio eletrénico, indicando os periodos estagiados, o
resumo das atividades desenvolvidas, e a avaliagdo de desempenho individual no
periodo;

Conceder recesso remunerado nos termos do artigo 13, da Lei 11.788/2008;

Conceder a reducao de jornada, pelo menos a metade, se a instituicdo de ensino
adotar verificagdes de aprendizagem periddicas ou finais, nos periodos de avaliacao,
conforme calendario oficial previamente apresentado pelo estagiario, de acordo com o
artigo 10, § 2% da Lei 11.788/2008;

Solicitar ao Agente de Integracdo, em qualquer tempo, documentos comprobatérios da
regularidade de situacao escolar do estagiario e da relagao de estagio;

Fornecer a Instituigio de Ensino, quando solicitado, informagbes pertinentes ao
desenvolvimento do estagiario, durante os ciclos de estagio, mediante preenchimento
de formularios préprios, disponibilizados pelo Agente de Integracéo;

Solicitar ao Agente de Integracao a substituicdo de estagiarios, quando necessaria;

Comunicar ao Agente de Integracdo, por escrito e tempestivamente, qualquer
mudanca de Administracao ou do endereco de cobrancga;

Acompanhar a execugcdo do Contrato, através de funcionarios habilitados, que
comunicarao quaisquer irregularidades ao Agente de Integracdo, visando as
providéncias cabiveis;

Manter copia da apodlice de seguro contra acidentes pessoais em favor do estagiario,
conforme estabelecido no Termo de Compromisso de Estagio — TCE, de acordo com o
artigo 99, inciso IV da Lei 11.788/2008;

Informar ao Agente de Integracdo a frequéncia mensal dos estagiarios, bem como os
respectivos valores das bolsas estagio e da taxa mensal de administragao a ser paga
pelos servigos prestados, para a adocao das medidas administrativas e financeiras
cabiveis, em tempo habil, com vistas ao pagamento das bolsas aos estagiarios no 5°
(quinto) dia util, subsequente ao més estagiado;

Efetuar o repasse dos valores das bolsas estagio e da taxa de administracdo dos
servigcos prestados, discriminados na Nota Fiscal/Fatura, ao Agente de Integracao,
com no minimo 03 (trés) dias Uteis de antecedéncia, para que o Agente efetue o
pagamento aos estagiarios no quinto dia Util do més subsequente ao da realizagao do
estagio.

5. COMPROMISSOS DO CONTRATADO - AGENTE DE INTEGRAGAO

5.1

5.2

Viabilizar a continuidade do Programa de Estagio implantado na PPSA, formalizando
a renovagao dos estagios existentes a época da contratacdo dos servigos, por meio
da emissao dos respectivos Termos de Compromisso de Estagio - TCE;

Apresentar Plano de Trabalho descritivo anual que contenha pelo menos os seguintes
itens: a) identificacdo do objeto a ser executado, b) descricdo de etapas ou fases da
execucgao do Plano de Trabalho, ¢) cronograma para desembolso financeiro da PPSA,
d) previsao de inicio e fim da execucao do objeto, bem como da concluséo das etapas
ou fases programadas;
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5.3

54

5.5

5.6

5.7

5.8

5.9

5.10

5.11

5.12

5.13

5.14

5.15

5.16

Apresentar copias dos convénios celebrados com as Instituicdes de Ensino, contendo
as condicdes exigidas pelas mesmas para a caracterizagao e definicdo dos estagios
de seus alunos;

Promover o ajuste das condigbes definidas pelas Instituigbes de Ensino, de forma a
compatibiliza-las com as disponibilidades de estagio na PPSA, e o contexto basico da
profissdo ao qual o curso se refere;

Trabalhar a quantificacdo das oportunidades de estagio oferecidas pela PPSA, com a
identificacdo dos candidatos nos respectivos cursos;

Divulgar as oportunidades de estagio para as areas de formagao pertinentes a PPSA
nas instituicdes de ensino habilitadas e na Internet, através de sitio préprio;

Manter cadastro atualizado de estudantes, cuja area de formagao esteja identificada
com as oportunidades de Estagio concedidas pela PPSA;

Apresentar a descricdo dos procedimentos de divulgacdo das vagas para
recrutamento dos candidatos, e da metodologia de selegéo a serem adotados;

Realizar o processo de sele¢cdo de candidatos, de acordo com o perfil estabelecido
para cada vaga, por meio de formulario préprio, elaborado pelo Agente de Integracao.
A selecdo englobard a aplicacdo de testes gerais e especificos, cujo grau de
complexidade sera definido em conjunto com a PPSA, a apresentacdo dos
respectivos curriculos, a emissao de laudo conclusivo, e o envio desse material para
apreciagao da PPSA;

Encaminhar, apés a selecdo, para cada vaga oferecida, no minimo, 03 (irés)
candidatos que inicialmente melhor atendam ao perfil solicitado, repetindo o processo,
tantas vezes for necessario, caso ndo haja nenhum candidato escolhido pela PPSA,
visando o preenchimento da vaga;

Disponibilizar ao estagiario o Termo de Compromisso de Estagio para a formalizagao
da contratagdo e acompanhamento de estagio;

Elaborar planilha de controle de estagiarios, para acompanhamento permanente da
vigéncia dos Termos de Compromisso de Estagio — TCE, com vistas as renovagoes,
os desligamentos, as substituicbes, a concessao dos recessos remunerados, 0
cadastramento de Supervisores de estagio e dos préprios estagiarios, bem como para
consolidacdo de outras informacdes cadastrais e funcionais;

Adotar as medidas cabiveis para a regularizagdo das situagdes de nao conformidade,
sempre que informado pela PPSA, tanto no que diz respeito as clausulas contidas no
Termo de Compromisso de Estagio — TCE, como também para o caso de
descumprimento da Norma de Estagio em vigor e dos regulamentos internos da
PPSA;

Encaminhar a PPSA relatérios gerenciais mensais relativos a prestagdo dos servigos
sob sua responsabilidade, ou quando solicitado pela PPSA;

Preparar e conferir toda a documentagao legal referente ao estagio, incluindo o Termo
de Compromisso de Estagio - TCE, que devera ser firmado pelo Agente de Integracao
com a PPSA, o estudante e a Instituicdo de Ensino, nos termos do art. 99, inciso |, da
Lei 11.788/2008;

Viabilizar a contratagdo de seguro de acidentes pessoais em favor do estagiario,
compativel com valores de mercado, devendo constar no Termo de Compromisso de
Estagio — TCE o numero da apdlice com cobertura, em caso de morte ou invalidez por
acidente, durante a vigéncia. Apresentar as apolices de seguro a PPSA e/ou o novo
numero de registro da apdlice que devera constar do Termo de Compromisso de
Estagio - TCE, sempre que houver realizacdo de nova apdlice ou a renovagao,
embutindo esses valores em sua planilha de composigéo de custos;
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5.17

5.18

5.19

5.20

5.21

5.22

5.23

5.24

5.25

5.26

5.27

Disponibilizar, por meio eletrénico, formulario de Relatério de Atividades, com
periodicidade minima de 06 (seis) meses, a contar da data de admissdo de cada
estagiario para preenchimento e assinaturas do Supervisor de estagio e do estagiario,
visando o encaminhamento a Instituicado de Ensino;

Disponibilizar, por meio eletronico, o formulario do Termo de Realizagdo de Estégio,
ao final do mesmo, contendo a indicacdo resumida das atividades desenvolvidas, 0s
periodos estagiados e a respectiva avaliagdo de desempenho individual, para
preenchimento e assinaturas do Supervisor de estagio e do estagiario, de acordo com
o artigo 99, inciso V, da Lei 11.788/2008;

Desenvolver palestras sobre a Lei 11.788/2008 para orientagdo aos Supervisores de
estagio e aos estagiarios, bem como, cursos gerais na modalidade presencial ou a
distancia;

Indicar, quando assim ocorrer, os candidatos portadores de necessidades especiais —
PNE aprovados na selegcao e encaminhados para a PPSA, informando a natureza da
necessidade especial, visando a adequada execugao das atividades. Indicar, também,
a nao identificagdo de candidatos nessa situagdo, de acordo com as condicdes
disponibilizadas para as vagas;

Encaminhar a PPSA relagdo mensal de pagamento dos estagiarios, com base nas
informacdes de frequéncia, juntamente com o documento de cobranca das bolsas
estdgio a serem pagas;

Entregar, na Gerencia de Controle Contabil e Finangas da PPSA, em até 2 (dois) dias
Uteis, apdés a data de fechamento do controle de frequéncia dos estagiarios, o
documento de cobrancga correspondente, contendo o valor total das bolsas estagio, do
més calendario corrente, e a discriminagdo por estagiario, bem como o valor
correspondente ao percentual Unico da taxa de administracdo, bem como, de
qualquer outro valor pago, em razdo do fechamento do calculo pro rata dia trabalhado
de cada estagiario, € o numero do contrato, para as devidas conferéncias e repasse
de valores:

5.22.1 O fechamento do controle de frequéncia mensal dos estagiarios se dara no dia
25 de cada més. Caso essa data corresponda a feriado ou final de semana, o
fechamento sera antecipado para o ultimo dia util anterior a data acordada;

Processar os repasses dos pagamentos mensais da bolsa estagio, dentro dos prazos
estipulados pela PPSA, bem como, de qualquer outro valor em espécie, que venha a
ser concedido:

5.23.1 Efetuar os repasses, até o 5° (quinto) dia util do més subsequente ao da
realizagdo do estagio na PPSA, comprovando a efetivagdo dos respectivos
créditos;

5.23.2 Orientar os estagiarios quanto a abertura de conta bancaria, para fins de
deposito do valor mensal da bolsa estagio.

Disponibilizar, aos estagiarios, os informes de rendimentos anuais, dentro do prazo
aplicavel;

Efetuar, de acordo com a legislagao vigente, o recolhimento a Receita Federal, do
valor do Imposto de Renda retido sobre o total dos valores das bolsas estagio pagas
aos estagiarios, quando aplicavel;

Comunicar ao Gerente de RH e Suporte Corporativo, da PPSA, qualquer
anormalidade em relacdo ao Programa de Estagio, prestando os esclarecimentos
julgados necessarios;

Fornecer a PPSA orientagao juridica permanente, no que diz respeito a legislagao de
estagio vigente, objetivando a adequagéao continua da operacionalizagao do Programa
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5.28

5.29

5.30

5.31

5.32

de Estagio, bem como, quanto as demais implicagoes legais atinentes a matéria e aos
€asos OMissos;

N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, 0s compromissos que venham a ser
assumidos por meio de celebragdo de Contrato com a PPSA;

Nomear um representante, que sera responsavel pelo acompanhamento técnico e
administrativo do adequado cumprimento do Programa de Estagio, auxiliando no seu
desenvolvimento, com base na legislagcdo em vigor e nas clausulas contratuais ora
acordadas, bem como pela eficaz comunicacdo entre as partes. Para tanto, o
representante devera reunir-se mensalmente com a PPSA, e no caso de eventuais
assuntos que demandem sua presenca e intervengao, a critério da empresa;

Respeitar o compromisso de nao cobrar quaisquer valores dos estudantes
selecionados, a titulo de remuneracdo pelos servicos a eles prestados, conforme
preceitua o § 2° do artigo 5° da Lei 11.788/2008;

Comprovar que ja prestou ou presta servicos da mesma natureza na qualidade de
Agente de Integracao;

Dispor de estrutura e logistica, na cidade do Rio de Janeiro, apropriadas ao
desenvolvimento das atribuicbes de Agente de Integracdo, bem como para realizagéo
das atividades de recrutamento e selecdo de candidatos, utilizando-se de
profissionais de nivel superior, com experiéncia e devidamente habilitados, aplicando
técnicas, instrumental e procedimentos adequados.

6. CONDICOES DE HABILITAGCAO

6.1

6.2

O Contratado devera manter, durante a execugcao do Contrato, todas as condi¢oes de
habilitacdo e qualificacao exigidas na licitagao;

Os servigos devem ser prestados em conformidade com as especificagdes exigidas e
com a programacao estabelecida pela PPSA.

7. VALOR ORCADO

7.1

7.2

7.3

Com base em pesquisa de mercado realizada entre Instituicbes especializadas no
servico objeto desse Termo de Referéncia, obteve-se como taxa de administragao
média de R$ 88,00 (oitenta e oito) reais para agenciamento do Programa de Estagio,
tomando-se como parametro o valor unitario da bolsa estagio de R$ 2.000,00 (dois mil
reais);

Portanto, o custo total estimado de execugdo do Contrato, por 12 meses, para o
quantitativo maximo de 02 (dois) estagiarios, sera de R$ 50.112,00 (cinquenta mil,
cento e doze reais), conforme demonstrado a seguir:

Vaéc;rgg)clasr;sal Valor estimado da Quantidade de | Namero de | Valor anual
estagio taxa de administracao Estagiarios meses estimado
R$ 2.018,40 R$ 65,00 02 12 R$ 50.001,60

A Taxa de Administracdo, contida na proposta, deve incluir todos os custos e
despesas diretos e indiretos, os tributos, seguro de acidentes pessoais e as demais
despesas decorrentes da prestacdo do servico.

8. REAJUSTAMENTO DA TAXA DE ADMINISTRACAO
Os precgos dos servicos objeto deste contrato, desde que observado o interregno minimo de
um ano, contado da data limite para apresentagédo da proposta, poderdo ser reajustados
utilizando-se a variagdo do Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA,
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mantido pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE, acumulado em 12 (doze)
meses.

9. PRAZO DE EXECUGAO

O Instrumento Contratual que estabelecera a relagao juridica entre a PPSA e o Agente de
Integracao tera prazo de execucao de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, na forma e limites da
Lei, mediante manifestacdo de interesse das partes, e desde que haja disponibilidade
orcamentaria, na forma do Art. 57, da Lei n® 8.666/93.

10. DAS ALTERACOES

Quaisquer acréscimos ou alteracdes, desde que dentro dos limites permitidos por lei,
deverao ser feitos através de Termos Aditivos, os quais passarao a fazer parte integrante do
Instrumento Contratual.

11. LOCAL DE PRESTACAO DOS SERVICOS
Os servigos serdo prestados no Escritorio Central da PPSA, Avenida Rio Branco, n2 01, 4°
andar, no Rio de Janeiro.
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ANEXO Il - Modelo de Proposta

(Modelo de proposta que sera enviada somente pela empresa que apresentar o menor
preco, apods a fase de lances, e quando solicitado pelo Pregoeiro)
(PapelTimbradodaProponente)

A
PRE-SAL PETROLEO S.A. - PPSA
Geréncia de RH e Suporte Corporativo

Endereco: Avenida Rio Branco, n® 1 — 4° andar — Centro
CEP: 20.090-003 - Rio de Janeiro — RJ

Referéncia: Pregéao Eletronico n® PE.PPSA.004/2016 — Agente Integracao
Assunto: Proposta de Precos

Prezados Senhores,

1) Em atencdo ao seu Edital de Pregdo n® PE.PPSA.004/2016 informamos que nosso Pre¢o Anual

Global Proposto é de RS$......cccceeieeenenne (cerremmmmeeens valor por extenso............... ), conforme tabela a
seguir. Este valor inclui uma Taxa de Administragdo mensal de R$ ...... (cerremrmmenens valor por
extenso............... ), por estagiario.

Bolsa Mensal de Estagio Taxa Mensal Quant. | Valor Preco Anual Global

de Administracao Mensal Proposto

Auxilio financeiro 1.384,63

Auxilio refeicéo 458,97 2 4.036,80 48.441,60

Auxilio transporte 174,80

Sub total 2.018,40 2

Preco Anual Global Proposto (R$)

2) O valor ofertado inclui todos os custos diretos e indiretos necessérios ao cumprimento fiel e
integral do objeto deste edital e seus anexos, bem como taxas, impostos e contribuicbes parafiscais,
Seguro de acidentes pessoais, Taxa de Administracdo, além dos custos decorrentes de
comunicag¢des (fax, ligagbes interurbanas, correios, sedex, etc.) e deslocamentos (passagens,
estadia, locomog¢ao urbana, etc.) dos representantes da contratada, para atender as solicitacées da
PPSA.

3) Outrossim, apresentamos, em anexo a documentacado de habilitagdo, conforme exigido no item 13
das condicdes gerais do Edital.

4) Nossa Proposta ¢ valida por 60 dias contados da data fixada para a entrega da mesma.

5) Dados bancarios para pagamento: Banco: ........... , Agéncia e digito verificador: ........... /..., Conta
corrente e digito verificador: ........... /...

6) Declaramos, para os devidos fins, ter lido e compreendido os termos do Edital em pauta e que os
produtos e servigcos ofertados atendem integralmente as especificagdes requeridas, constantes no
Anexo | — Termo de Referéncia.

....................................... y, e den.............de 2016.

CARIMBO, CNPJ E ASSINATURA DO(S) REPRESENTANTE(S) DA EMPRESA
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ANEXO IlIl - Modelo de Instrumento Contratual

CONTRATO N2 CT-PPSA-0XX/2016

CONTRATO PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE AGENTE DE INTEGRAGCAO,
QUE ENTRE SI CELEBRAM A EMPRESA
BRASILEIRA DE ADMINISTRACAO DE
PETROLEO E GAS NATURAL S.A. - PRE-SAL
PETROLEO S.A. - PPSA E

Pelo presente instrumento de Contrato, a EMPRESA BRASILEIRA DE ADMINISTRACAO
DE PETROLEO E GAS NATURAL S.A. — PRE-SAL PETROLEO S.A. — PPSA, empresa
publica vinculada ao Ministério de Minas e Energia, criada através do Decreto n® 8.063, de
01/08/2013, autorizado pela Lei n® 12.304, de 02/08/2010, e submetida ao regime proprio
das Sociedades Anbénimas, com sede com sede no SAUS, Quadra 04 Bloco A Lote 09/10 —
Numero 30 — Sala 726 Parte XVIII - Edificio Victoria Office Tower — Brasilia/DF - CEP:
70070-938, inscrita no CNPJ (MF) sob o n® 18.738.727/0001-36 e Escritério Central na
Avenida Rio Branco, n® 1 — 42 andar — Centro, CEP: 20.090-003, Rio de Janeiro - RJ, inscrita
no CNPJ (MF) sob o n® 18.738.727/0002-17, doravante denominada PPSA, representada
pelos signatarios ao final identificados e, de outro lado
................................................................ I oTo] 0 (I =T=To [T o F- I
CEP ............... , inscrita No CNPJ s0b 0 N2 ..o , doravante denominada
CONTRATADA, neste ato representada por seus representantes legais ao final firmados,
celebram o presente Contrato de acordo com o Edital de Pregdo Eletrénico n®
PE.PPSA.004/2016, mediante as seguintes clausulas e condicoes:

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O presente Contrato tem por objeto a prestacdo de servigos pertinentes as atividades
de Agente de Integracédo para o Programa de Estagio de Estudantes de nivel superior, para
a Consultoria Juridica da PPSA, nas condi¢cdes e especificagcdes indicadas no Termo de
Referéncia, Anexo | do Edital do Pregdo n® PE.PPSA.004/2016, e na Proposta da
CONTRATADA, parte integrante deste Instrumento Contratual.

CLAUSULA SEGUNDA — VINCULAGAO DO CONTRATO

2.1. Este Contrato se vincula em todos os seus termos e condi¢cdes ao processo de licitagao
do qual é originado.

2.2. Havendo discrepancia entre as disposi¢des do Edital e as deste Contrato, prevalecerao
as do Contrato.

CLAUSULA TERCEIRA - CONDICOES PARA A PRESTACAO DOS SERVICOS

A especificagdo dos servicos contratados encontram-se no Anexo | — Termo de Referéncia
do Pregéao Eletrénico PE.PPSA.004/2016 e seus anexos.

Esta contratacdo devera observar as seguintes diretrizes:

O valor total da bolsa estagio sera de R$ 2.018,40 (dois mil e dezoito reais e quarenta
centavos), compreendido pelos seguintes valores:
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e Auxilio financeiro: R$ 1.384,63 (mil trezentos e oitenta e quatro reais e sessenta
e trés centavos);

e Auxilio refeicdo: R$ 458,97 (quatrocentos e cinquenta e oito reais e noventa e
sete centavos); e

e Auxilio transporte: R$ 174,80 (cento e setenta e quatro reais e oitenta centavos)
de auxilio transporte.
Nota: O valor do auxilio transporte foi determinado em fungéo do valor modal
das passagens de 6nibus no municipio do Rio de Janeiro.

O quantitativo maximo de estagiarios é de 02 (duas) vagas para estudantes do curso de
Direito;

A jornada diaria do estagiario sera de 06 (seis) horas, totalizando 30 (trinta) horas semanais.
Os servigos serao prestados no Escritério Central da PPSA, Avenida Rio Branco, n2 01, 4°
andar, no Rio de Janeiro.

CLAUSULA QUARTA - OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

Para garantir o fiel cumprimento do contrato, a Contratada comprometer-se-4 a cumprir
rigorosamente todas as obrigacdes assumidas em sua proposta, no contrato, na legislacao
trabalhista e previdenciaria e ainda:

4.1 Quanto aos servicos:

a. Viabilizar a continuidade do Programa de Estagio implantado na PPSA, formalizando
a renovagao dos estagios existentes a época da contratagdo dos servigos, por meio da
emissao dos respectivos Termos de Compromisso de Estagio - TCE;

b. Apresentar Plano de Trabalho descritivo anual que contenha pelo menos os
seguintes itens: a) identificacdo do objeto a ser executado, b) descricdo de etapas ou fases
da execugéao do Plano de Trabalho, c) cronograma para desembolso financeiro da PPSA, d)
previsdo de inicio e fim da execugado do objeto, bem como da conclusdo das etapas ou
fases programadas;

C. Apresentar copias dos convénios celebrados com as Instituicbes de Ensino,
contendo as condigbes exigidas pelas mesmas para a caracterizagdo e definicdo dos
estagios de seus alunos;

d. Promover o ajuste das condi¢des definidas pelas Instituicbes de Ensino, de forma a
compatibiliza-las com as disponibilidades de estagio na PPSA, e o contexto basico da
profissdo ao qual o curso se refere;

e. Trabalhar a quantificagdo das oportunidades de estagio oferecidas pela PPSA, com
a identificacao dos candidatos nos respectivos cursos;

f. Divulgar as oportunidades de estagio para as areas de formagéao pertinentes a PPSA
nas instituicdes de ensino habilitadas e na Internet, através de sitio préprio;

g. Manter cadastro atualizado de estudantes, cuja area de formagao esteja identificada
com as oportunidades de Estagio concedidas pela PPSA;

h. Apresentar a descrigdo dos procedimentos de divulgacdo das vagas para
recrutamento dos candidatos, e da metodologia de sele¢éo a serem adotados;

i. Realizar o processo de selecao de candidatos, de acordo com o perfil estabelecido
para cada vaga, por meio de formulario proprio, elaborado pelo Agente de Integragédo. A
selecdo englobara a aplicagéo de testes gerais e especificos, cujo grau de complexidade
sera definido em conjunto com a PPSA, a apresentagdo dos respectivos curriculos, a
emissao de laudo conclusivo, e o envio desse material para apreciacao da PPSA;
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J. Encaminhar, ap6s a selegdo, para cada vaga oferecida, no minimo, 03 (trés)
candidatos que inicialmente melhor atendam ao perfil solicitado, repetindo o processo,
tantas vezes for necessario, caso ndo haja nenhum candidato escolhido pela PPSA,
visando o preenchimento da vaga;

k. Disponibilizar ao estagiario o Termo de Compromisso de Estagio para a
formalizagao da contratagdo e acompanhamento de estagio;

l. Elaborar planilha de controle de estagiarios, para acompanhamento permanente da
vigéncia dos Termos de Compromisso de Estagio — TCE, com vistas as renovagoes, 0s
desligamentos, as substituicdes, a concessao dos recessos remunerados, o cadastramento
de Supervisores de estagio e dos proprios estagiarios, bem como para consolidagdo de
outras informagdes cadastrais e funcionais;

m. Adotar as medidas cabiveis para a regularizacdo das situagbes de néo
conformidade, sempre que informado pela PPSA, tanto no que diz respeito as clausulas
contidas no Termo de Compromisso de Estagio — TCE, como também para o caso de
descumprimento da Norma de Estagio em vigor e dos regulamentos internos da PPSA;

n. Encaminhar a PPSA relatérios gerenciais mensais relativos a prestagcao dos servigos
sob sua responsabilidade, ou quando solicitado pela PPSA;

0. Preparar e conferir toda a documentagéao legal referente ao estagio, incluindo o
Termo de Compromisso de Estagio - TCE, que devera ser firmado pelo Agente de
Integracdo com a PPSA, o estudante e a Instituicdo de Ensino, nos termos do art. 99, inciso
[, da Lei 11.788/2008;

p. Viabilizar a contratacdo de seguro de acidentes pessoais em favor do estagiario,
compativel com valores de mercado, devendo constar no Termo de Compromisso de
Estagio — TCE o numero da apodlice com cobertura, em caso de morte ou invalidez por
acidente, durante a vigéncia. Apresentar as apolices de seguro a PPSA e/ou o novo numero
de registro da apdlice que devera constar do Termo de Compromisso de Estagio - TCE,
sempre que houver realizagdo de nova apdlice ou a renovagdo, embutindo esses valores
em sua planilha de composi¢do de custos;

q. Disponibilizar, por meio eletrénico, formulario de Relatério de Atividades, com
periodicidade minima de 06 (seis) meses, a contar da data de admissdo de cada estagiario
para preenchimento e assinaturas do Supervisor de estagio e do estagiario, visando o
encaminhamento a Instituicao de Ensino;

r. Disponibilizar, por meio eletrnico, o formulario do Termo de Realizagdo de Estagio,
ao final do mesmo, contendo a indicacdo resumida das atividades desenvolvidas, os
periodos estagiados e a respectiva avaliagdo de desempenho individual, para
preenchimento e assinaturas do Supervisor de estagio e do estagiario, de acordo com o
artigo 99, inciso V, da Lei 11.788/2008;

S. Desenvolver palestras sobre a Lei 11.788/2008 para orientacdo aos Supervisores de
estagio e aos estagiarios, bem como, cursos gerais na modalidade presencial ou a
distancia;

t. Indicar, quando assim ocorrer, os candidatos portadores de necessidades especiais
— PNE aprovados na selecdo e encaminhados para a PPSA, informando a natureza da
necessidade especial, visando a adequada execugao das atividades. Indicar, também, a
nao identificacdo de candidatos nessa situacdo, de acordo com as condicoes
disponibilizadas para as vagas;

u. Encaminhar a PPSA relagdo mensal de pagamento dos estagiarios, com base nas
informagdes de frequéncia, juntamente com o documento de cobranga das bolsas estagio a
serem pagas;
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V. Entregar, na Gerencia de Controle Contabil e Finangas da PPSA, em até 2 (dois)

dias uteis, ap6s a data de fechamento do controle de frequéncia dos estagiarios, o
documento de cobranga correspondente, contendo o valor total das bolsas estagio, do més
calendario corrente, e a discriminagao por estagiario, bem como o valor correspondente ao
percentual Unico da taxa de administracao, bem como, de qualquer outro valor pago, em
razao do fechamento do célculo pro rata dia trabalhado de cada estagiario, e 0 numero do
contrato, para as devidas conferéncias e repasse de valores:

o O fechamento do controle de frequéncia mensal dos estagiarios se dara no
dia 25 de cada més. Caso essa data corresponda a feriado ou final de
semana, o fechamento sera antecipado para o ultimo dia util anterior a data
acordada;

w. Processar os repasses dos pagamentos mensais da bolsa estagio, dentro dos
prazos estipulados pela PPSA, bem como, de qualquer outro valor em espécie, que venha
a ser concedido:

. Efetuar os repasses, até o 5° (quinto) dia util do més subsequente ao da
realizagdo do estagio na PPSA, comprovando a efetivagdo dos respectivos
créditos; e
. Orientar os estagiarios quanto a abertura de conta bancaria, para fins de
deposito do valor mensal da bolsa estagio.
X. Disponibilizar, aos estagiarios, os informes de rendimentos anuais, dentro do prazo
aplicavel;
y. Efetuar, de acordo com a legislagao vigente, o recolhimento a Receita Federal, do

valor do Imposto de Renda retido sobre o total dos valores das bolsas estagio pagas aos
estagiarios, quando aplicavel,

z. Comunicar ao Gerente de RH e Suporte Corporativo, da PPSA, qualquer
anormalidade em relagdo ao Programa de Estagio, prestando os esclarecimentos julgados
necessarios;

aa. Fornecer a PPSA orientacao juridica permanente, no que diz respeito a legislagao
de estagio vigente, objetivando a adequacao continua da operacionalizagdo do Programa
de Estagio, bem como, quanto as demais implicagdes legais atinentes & matéria e aos
€asos OMissos;

bb. N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, os compromissos que venham a ser
assumidos por meio de celebragdo de Contrato com a PPSA;

cc. Nomear um representante, que sera responsavel pelo acompanhamento técnico e
administrativo do adequado cumprimento do Programa de Estagio, auxiliando no seu
desenvolvimento, com base na legislagdo em vigor e nas clausulas contratuais ora
acordadas, bem como pela eficaz comunicagéo entre as partes. Para tanto, o representante
devera reunir-se mensalmente com a PPSA, e no caso de eventuais assuntos que
demandem sua presenga e intervencao, a critério da empresa;

dd. Respeitar o compromisso de n&o cobrar quaisquer valores dos estudantes
selecionados, a titulo de remuneracao pelos servigos a eles prestados, conforme preceitua
0 § 22 do artigo 5° da Lei 11.788/2008;

ee. Submeter-se a mais ampla fiscalizagdo da PPSA por meio de representante por esta
designado. A fiscalizacdo podera ser efetuada a qualquer época durante a vigéncia do
contrato, inclusive nas instalagdes da Contratada, visando o rigoroso cumprimento das
obriga¢des assumidas.

ff. Dispor e manter estrutura e logistica, na cidade do Rio de Janeiro, apropriadas ao
desenvolvimento das atribuicbes de Agente de Integragdo, bem como para realizagao das
atividades de recrutamento e selegéo de candidatos, utilizando-se de profissionais de nivel
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superior, com experiéncia e devidamente habilitados, aplicando técnicas, instrumental e
procedimentos adequados.

4.2 Quanto as condicoes de habilitacao:
Manter, durante a execug¢ao do Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacao exigidas na contratagao.

CLAUSULA QUINTA - OBRIGACOES DA PPSA
Sao obrigacdes da PPSA, dentre outras previstas neste Contrato:

5.1. Proporcionar todas as facilidades necessarias a boa execug¢ao dos servigos contratados
dentro das normas estabelecidas.

5.2. Comunicar a CONTRATADA, por escrito e tempestivamente, qualquer mudanga de
administracao ou do endereco de cobranga.

5.3. Acompanhar e fiscalizar a execucdo deste Contrato, através de representante
especialmente designado, que anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com o mesmo. A execucao do Contrato sera acompanhada e fiscalizada
seguindo orientag¢des da legislagao vigente.

5.4. Comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia irregular relacionada com a
execucgao dos servigcos, podendo determinar o que for necessario a regularizacao das falhas
ou defeitos observados.

5.5. Efetuar o repasse dos valores das bolsas estagio e da taxa de administragdo dos
servigos prestados, discriminados na Nota Fiscal/Fatura, ao Agente de Integracdo, com no
minimo 03 (trés) dias Uteis de antecedéncia, para que o Agente efetue o pagamento aos
estagiarios no quinto dia util do més subsequente ao da realizagao do estagio.

5.6. Proceder as adverténcias, multas e demais cominagdes legais pelo descumprimento
dos termos deste Contrato;

5.7. Prestar as informagdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados
pela CONTRATADA.

CLAUSULA SEXTA - PRECO

6.1. Pelos servicos objeto deste CONTRATO, a PPSA pagara a CONTRATADA,
mensalmente, o valor referente aos servicos efetivamente prestados, correspondente ao
somatério da bolsa estagio, acrescido do valor referente a aplicagdo da Taxa de
Administragao de R$ ...... (... valor por extenso, com duas casas decimais...), por estagiario.
6.2. Estao incluidos nos pregos, além do lucro, todas e quaisquer despesas que onerem
direta ou indiretamente a execucao dos servicos contratados e que sejam necessarios a sua
perfeita execugao.

6.3. Os precos acima estipulados incluem o valor da folha de pagamento, encargos sociais e
trabalhistas, assisténcia médica, encargos e contribui¢cdes parafiscais devidos em funcao do
cumprimento do Contrato, inclusive rescisbes contratuais, despesas financeiras,
operacionais e administrativas, lucro e quaisquer outras despesas decorrentes deste
Contrato e da prestacao de servigos que constitui seu objeto.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTAMENTO DA TAXA DE ADMINISTRAGAO

7.1. O valor da taxa de administragdo dos servicos objeto deste contrato, desde que
observado o interregno minimo de um ano, contado da data limite para apresentagéo da
proposta, podera ser reajustado utilizando-se a variagdo do Indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo - IPCA, mantido pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica —
IBGE, acumulado em 12 (doze) meses.
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7.1.1. A solicitacao de reajustamento de pregcos deve ser precedida da apresentacdo de
célculo e demonstracao analitica do aumento ou da reducdo dos custos, devendo ser
observada a adequacao dos precos ao mercado, com comprovagao documental.

7.2. O termo final para a CONTRATADA requerer o reajustamento de precos é a data limite
do prazo de execucdo deste Contrato, ressalvada a hipétese de os indices aplicaveis ao
periodo ainda nao tiverem sido homologados pelos 6rgaos competentes, sendo certo que,
se a CONTRATADA néo o fizer de forma tempestiva, havera a preclusao do seu direito ao
reajustamento de precos.

CLAUSULA OITAVA - CONDICOES DE FATURAMENTO E PAGAMENTO

8.1. A CONTRATADA deve entregar, na Gerencia de Controle Contabil e Finangas da
PPSA, em até 2 (dois) dias Uteis, ap6s a data de fechamento do controle de frequéncia dos
estagiarios, o documento de cobranga correspondente, contendo o valor total das bolsas
estagio, do més calendario corrente, e a discriminagdo por estagiario, bem como o valor
correspondente ao percentual Unico da taxa de administragdo, bem como, de qualquer
outro valor pago, em razao do fechamento do calculo pro rata dia trabalhado de cada
estagiario, e 0 numero do contrato, para as devidas conferéncias e repasse de valores:

. O fechamento do controle de frequéncia mensal dos estagiarios se dara no
dia 25 de cada més. Caso essa data corresponda a feriado ou final de
semana, o fechamento sera antecipado para o ultimo dia util anterior a data
acordada.

8.2. A PPSA pagara & CONTRATADA os valores previstos na CLAUSULA SEXTA
‘PRECOS”, mediante apresentacdo da documentacdo de cobrangca discriminada
correspondente, ap6s cumpridas todas as exigéncias contratuais e dado o devido aceite,
pela PPSA, quanto a execugdo dos servicos. Uma vez aprovados os documentos de
cobranca pela PPSA, o pagamento seréa feito a CONTRATADA no prazo de até 3 (irés) dias
Uteis, contados a partir da apresentacao dos citados documentos, para que o Agente efetue
0 pagamento aos estagiarios no quinto dia util do més subsequente ao da realizagcao do
estagio.

8.2.1. Para que a PPSA cumpra com suas obrigagbes, dentro dos prazos estabelecidos,
relativos ao pagamento dos documentos de cobranca emitidos por conta deste Instrumento
Contratual, a CONTRATADA devera observar as seguintes disposicoes:

a) A CONTRATADA emitira o documento de cobranca e o apresentara a PPSA, no

6rgéo abaixo identificado:

EMPRESA BRASILEIRA DE ADMINISTRACAO DE PETROLEO E GAS NATURAL

S.A. - PRE-SAL PETROLEO S.A. — PPSA

Geréncia de Controle Contabil e Finangas

Ref.: Contrato n? CT-PPSA-0xx/2016

Os documentos fiscais deverao ser emitidos conforme a seguir:

ESCRITORIO CENTRAL
CNPJ: 18.738.727/0002-17 - Inscricdo Municipal: 0.631.898-3 / Estadual: 87.007.847
Endereco: Avenida Rio Branco, 1 — 42 ANDAR — Centro — RJ — 20.090-003

As praticas adotadas pela PPSA para com seus fornecedores para fins de faturamento
e emissao de Notas Fiscais sao:
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l. Documentos Fiscais emitidos por fornecedores deverdo ser entregues nas
dependéncias da PPSA ou enderegados para financeiro@ppsa.gov.br, acompanhados
de boletos de pagamento e/ou dados bancérios para transferéncia, dentro do préprio
més de sua emissao;

. No caso de Notas Fiscais eletronicas relativas a mercadorias (DANFE),
solicitamos o envio do arquivo XML correspondente para financeiro@ppsa.gov.br,
conforme exigéncia da legislacao; e

Il. Documentos fiscais emitidos em desacordo com as instru¢gdes acima nao
serao recepcionados pela PPSA, devendo ser cancelados pelo emissor.

b) Dos documentos de cobranga deverédo constar a discriminagdo dos impostos, taxas,
contribuicbes parafiscais incidentes sobre o faturamento, conforme previsto na
legislagdo em vigor, bem como o numero e o objeto deste Instrumento Contratual, ndo
se admitindo, portanto, documentos que fagcam referéncia a diversos instrumentos
contratuais;
c) A PPSA efetuara a retencdo de impostos, taxas e contribui¢cbes, quando devidos na
fonte, em conformidade com a legislagao em vigor;
c.1. Por forca do Decreto Municipal n®. 28.248/2007, do Municipio do Rio de
Janeiro, a PPSA esta obrigada a reter, a partir de 1/9/2007 o Imposto Sobre
Servigo — ISS das empresas com domicilio fiscal fora do Municipio do Rio de
Janeiro, que prestam servico para este municipio e que nao estejam em situacao
regular no CEPOM (Cadastro de Empresas Prestadoras de Outros Municipios),
devendo, portanto, a Proponente vencedora desta Licitagcao, a providenciar o seu
cadastramento no municipio do Rio de Janeiro (http:/dief.rio.rj.gov.br/cepom), a
fim de evitar que a PPSA faca a retencao do referido tributo. Tal retencao do
ISS, quando devida, sera efetuada na data em que o pagamento for realizado.
d) Os pagamentos decorrentes deste Instrumento Contratual serdo efetivados pela
PPSA, por meio de deposito na conta corrente da CONTRATADA (Banco:
..... /Agéncia e digito verificador: ............ e Conta corrente e digito verificador:
................... ), sem o que a PPSA nao efetuara os pagamentos;

e) Fica vedado o desconto ou o endosso de duplicatas extraidas com base neste
Instrumento Contratual, ndo se responsabilizando a PPSA por seu pagamento, se
verificado dito desconto ou endosso. Em qualquer hipétese, a PPSA nao se
responsabilizara por acréscimos, bancarios ou ndo, no valor das duplicatas, seja a
titulo de juros, comissao, taxas de permanéncia e outros;

f) Desde ja fica acertado que o comprovante de depdsito bancario se constituirda em
documento comprobatério de quitacdo das obrigacdes decorrentes deste Instrumento
Contratual;

g) Em caso de erro ou duvidas nos documentos de cobranga que acompanham o
pedido de pagamento, a PPSA podera, a seu exclusivo critério, pagar apenas a
parcela ndo controvertida no prazo contratual;

h) A partir da comunicacao formal da PPSA, que sera parte integrante do processo de
pagamento relativo a parcela restante, fica interrompido o prazo de pagamento até a
solucdo final da controvérsia, restabelecendo-se, a partir desta data, a contagem do
prazo de pagamento contratual;

i) O ndo cumprimento, pela CONTRATADA, do disposto nas alineas desta Clausula,
no que for aplicavel, facultard a PPSA a devolver o documento de cobranca e a
contar novo prazo de vencimento, a partir da reapresentacao.

8.3. A PPSA podera, mediante procedimento legalmente previsto e de acordo com as
demais disposi¢des contratuais, efetuar dedugdes, débitos, indenizagbes ou multas em que
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a CONTRATADA haja incorrido de quaisquer créditos decorrentes deste Instrumento
Contratual.

8.4. A PPSA nao se responsabiliza por qualquer despesa bancaria, nem por qualquer outro
pagamento ndo previsto neste Instrumento Contratual.

8.5. Os pagamentos somente serdo efetuados caso a CONTRATADA encontre-se em
situagdo de Regularidade para com a Seguridade Social (INSS e FGTS), a Secretaria de
Receita Federal e Débitos Trabalhistas (Lei n® 12.440/2011) e comprove os correspondentes
pagamentos referentes a Seguridade Social (INSS) e ao FGTS.

8.6. No caso de atraso de pagamento, desde que a CONTRATADA néo tenha concorrido de
alguma forma para tanto, seréo devidos pela PPSA encargos moratorios & taxa nominal de
6% a.a. (seis por cento ao ano), capitalizados diariamente em regime de juros simples.

O valor dos encargos sera calculado pela férmula: EM = | x N x VP, onde: EM = Encargos
moratorios devidos; N = Nimeros de dias entre a data prevista para o pagamento e a do
efetivo pagamento; | = Indice de compensagéo financeira = 0,00016438; e VP = Valor da
prestagao em atraso.

CLAUSULA NONA - FISCALIZACAO

9.1. O presente instrumento serd executado sob a fiscalizagdo e acompanhamento do
preposto designado pela PPSA. Esse preposto se incumbira de fazer pedidos, receber e
atestar os documentos de cobranga, bem como observar o fiel cumprimento do Contrato,
nos termos do Art. 67 da Lei n° 8.666/1993, sendo certo que esta fiscalizagdo nao reduz a
responsabilidade da CONTRATADA por danos causados a PPSA ou a terceiros decorrentes
de sua culpa ou dolo na execugao deste Contrato.

CLAUSULA DECIMA — MULTAS CONTRATUAIS E SANCOES ADMINISTRATIVAS
10.1. A PPSA aplicara a CONTRATADA, com fundamento nos artigos 86 e 87 da Lei n.°
8.666/93, no caso de atraso injustificado, assim considerado pela Administragao, inexecucao
parcial ou inexecugao total da obrigagao, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal,
assegurada a prévia e ampla defesa, as seguintes penalidades:
a) Adverténcia;
b) Multa de:
b.1) 0,5% (cinco décimos por cento) ao dia sobre o valor adjudicado em caso de
atraso na execucao dos servigos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apés o
décimo quinto dia e a critério da PPSA, no caso de execugao com atraso, podera
ocorrer a nao aceitacao do objeto, de forma a configurar, nessa hipétese, inexecucao
total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisado unilateral da avenca;
b.2) 20% (vinte por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de atraso na execug¢ao
do objeto, por periodo superior ao previsto na alinea “a”, ou de inexecugao parcial da
obrigacao assumida;
b.3) 30% (trinta por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de inexecugao total da
obrigacao assumida.

c) Suspensao temporaria do direito de participar de licitagbes e de contratar com a
PPSA, por um periodo de até 02 (dois) anos;

d) Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos que determinaram sua punicdo, ou até que seja
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promovida a sua reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade. A
reabilitacdo serd concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a PPSA pelos
prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da sang¢ao aplicada com base no
disposto na alinea anterior.
10.3. A aplicacdo das penalidades estabelecidas nesta Clausula ndo impede que a PPSA
rescinda unilateralmente este Contrato, sem prejuizo do ajuizamento das agdes cabiveis.
10.4. As multas previstas neste Contrato poderdo ser descontadas de qualquer valor devido
a CONTRATADA ou cobradas mediante processo de execuc¢ao, na forma da Lei Processual
Civil.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — RESCISAO E SUAS CONSEQUENCIAS
11.1. A inexecucgao total ou parcial deste Contrato enseja a sua rescisao, conforme disposto
nos artigos 77 a 80 da Lei 8666/1993.
11.2. A rescisdo deste Contrato podera ser:
11.2.1. Determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo da PPSA nos casos
enumerados nos incisos | a Xl e XVII do art. 78 da Lei mencionada, notificando-se a
CONTRATADA na forma da Lei, hipéteses que ensejardo as consequéncias previstas
no art. 80 daquele mesmo diploma legal.
11.2.2. Amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo de licitagéo,
desde que haja conveniéncia para a Administracdo da PPSA.
11.2.3. Judicial, nos termos da legislacao vigente sobre a matéria.
11.3. Quando a rescisdo ocorrer com base nos incisos Xl a XVII do artigo 78 da Lei 8666/93,
sem que haja culpa da CONTRATADA, sera ela ressarcida dos prejuizos regularmente
comprovados que houver sofrido, tendo ainda direito ao pagamento devido pela execugéao do
Contrato até a data da rescisdo, bem como ao pagamento do custo da desmobilizacao.
11.4. A rescisdo administrativa ou amigavel devera ser precedida de autorizagdo escrita e
fundamentada da autoridade competente.
11.5. Os casos de rescisao contratual serao formalmente motivados nos autos do processo,
assegurados a CONTRATADA o contraditério e a ampla defesa.
11.6. Na hipétese de a CONTRATADA entrar em processo de recuperagcao judicial ou
extrajudicial ficara a critério da PPSA manter ou nao o presente Contrato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DEDUGOES

12.1. A PPSA podera deduzir, de quaisquer créditos da CONTRATADA, decorrentes deste
Contrato, débitos, ressarcimentos, indenizagdes ou multas por ela incorridas.

12.2. Tais débitos, ressarcimentos, indenizacées ou multas sdo, desde ja, considerados,
pelas partes, no que for cabivel, como dividas liquidas e certas, cobraveis mediante
execucao forgada, constituindo este Contrato titulo executivo extrajudicial (cf. artigo 585,
Inciso Il do CPC).

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — OBRIGACOES FISCAIS
13.1. Todos os tributos, encargos e contribuigbes parafiscais eventualmente devidos pela
execucao do objeto deste Contrato correm por conta exclusiva da CONTRATADA, que
também se responsabiliza pelo perfeito e exato cumprimento de todas as obrigacdes e
formalidades que a Lei a ela atribua.
13.1.1. Os tributos e contribui¢des, quando devidos na fonte, serdo retidos na forma da
Lei, fazendo-se os pagamentos a CONTRATADA por seu valor liquido.
13.1.2. Caso sejam criados, ap6s a data-base da proposta, novos tributos, encargos ou
contribuigcdes parafiscais ou modificadas a base de célculo e/ou aliquotas dos atuais,
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de forma a aumentar ou diminuir o 6nus da CONTRATADA, com repercussao na
economia contratual, serda o prego revisado de modo a cobrir as diferencas
comprovadas decorrentes dessas alteracoes.

13.1.3. A CONTRATADA, nao obstante o acima disposto obriga-se, caso venha a ser
autuada pela Fazenda Federal, Estadual ou Municipal, no que concerne ao objeto
deste Contrato, a defender-se com empenho e zelo perante as autoridades
competentes.

13.1.4. Face ao disposto no “caput” desta clausula, a PPSA nao se responsabiliza pelo
ressarcimento de quaisquer multas, correcdo monetéaria, penalidades, juros e outras
despesas resultantes da ndo observancia de obrigacOes tributarias, trabalhistas e
previdenciarias, pela CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - PRAZO DE EXECUGAO E VIGENCIA

14.1. O prazo de execucgao e vigéncia é de 12 (doze) meses contados a partir da data da
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, na
forma e limites da lei, conforme disposto no inciso Il, do art. 57, da Lei n°® 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - VALOR E ORCAMENTO

15.1. Da-se ao presente Contrato o valor global estimado de R$ xxxx,xx (XXXXXXXXXXXXX),
conforme valor ofertado no Pregao realizado em XX/ XX/2016.

15.2. A despesa com a contratacdo de que trata o objeto consta da proposta do PDG 2016,
rubrica 243190 — Servicos de Terceiros — Demais.

15.3. A despesa para os exercicios subsequentes sera alocada a dotagdo orgamentaria
prevista para atendimento dessa finalidade e constara da proposta dos correspondentes
PDG’s da PPSA.

15.4. A PPSA podera solicitar, em caso de suas novas necessidades de trabalho, e a
CONTRATADA obriga-se a aceitar, acréscimos ou suspensdes que se fizerem necessarios,
até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor contratual.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - RECEBIMENTO DOS SERVICOS

16.1. Ap6s o recebimento dos servicos contratados, a PPSA fard as correspondentes
conferéncias e dara seu aceite através do canhoto da nota fiscal de cobranca, constituindo
este comprovante no Termo de Recebimento.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - CESSAO, SUBCONTRATACAO E DACAO EM
GARANTIA

17.1. Ficam expressamente vedadas a cessao, ainda que parcial, bem como a dagdo em
garantia deste Contrato.

17.2. E permitda a subcontratagdo parcial dos servicos, desde que comunicada
previamente & PPSA e devidamente aprovada.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — NOVACAO

18.1. A néo utilizacdo, pela PPSA, de quaisquer dos direitos a ela assegurados neste
Contrato ou na Lei, em geral, ou a nao aplicacdo de quaisquer sancdes nelas previstas, nao
importa em novagao quanto a seus termos, ndo devendo, portanto, ser interpretada como
rendncia ou desisténcia de aplicagdo ou de agdes futuras. Todos 0s recursos postos a
disposicdo da PPSA, neste Contrato, serdo considerados como cumulativos e néo
alternativos, inclusive em relacao a dispositivos legais.
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CLAUSULA DECIMA NONA - FORO E LEGISLAGAO

19.1. O foro competente para qualquer acéo ou execugao decorrente deste Contrato é o da
Justica Federal, Secdo Judiciaria do Distrito Federal. Este Contrato é regido em todos os
termos e condi¢cdes, notadamente no tocante as eventuais omissdes, pela Lei n°
10.520/2002, pelo Decreto n® 3.555/2000 e pela Lei n® 8.666/1993, com as alteracbes
posteriores.

E, por se acharem justas e contratadas, assinam o presente instrumento, em duas vias de
igual teor e para um so6 efeito, na presenga das testemunhas abaixo.

Rio de Janeiro, de de 2016

EMPRESA BRASILEIRA DE ADMINISTRACAO DE PETROLEO E GAS NATURAL S.A. -
PRE-SAL PETROLEO S.A. - PPSA

CONTRATADA

Testemunhas:

Nome: Nome:
CPF: CPF:



